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ΠΕΡΙΛΗΨΗ
Η παρούσα εργασία αφορά το μάθημα Προγραμματισμός Διαχείρισης Συστημάτων Ι Πρόκειται για μια παρουσίαση  και ένα εγχειρίδιο χρήσης ενός open source (ανοικτού κώδικα ) προγράμματος και συγκεκριμένα για το ολοκληρωμένο περιβάλλον γραφείου OpenOffice.org  http://www.openoffice.org και μάλιστα την εξελληνισμένη έκδοση του προγράμματος
Στο πρώτο κομμάτι της εργασία γίνεται μια Εισαγωγή για το τι είναι το συγκεκριμένο πρόγραμμα και γίνεται μια επισκόπηση των γενικότερων χαρακτηριστικών του καθώς και της συμβατότητας του

Στη συνεχεία παραθετονται διάφορα Ιστορικά στοιχειά για το λογισμικό το ποτέ δημιουργήθηκε από ποιο πρόγραμμα πια ήταν τα κίνητρα
Η εγκατάσταση του λογισμικού είναι το επόμενο τμήμα της εργασίας όπου δίνονται πλήρη στοιχεία και γίνονται εκτενείς αναφορές στη εγκατάσταση του σε λειτουργικό Unix\Linux και αφορά τόσο την εγκατάσταση για ένα χρήστη όσο και τη δικτυακή  καθώς και τους σταθμούς εργασίας. Όλα περιγράφονται βήμα βήμα ώστε ο χρήστης να κατανοήσει πλήρως το πώς πρέπει να το εγκαταστήσει
Η χρήση των λειτουργιών του λογισμικού είναι πολύ σημαντική και γίνεται μια εκτενή αναφορά στις λειτουργικές μονάδες του OpenOffice. Το τι κάνει η κάθε μια από αυτές τα ιδιαίτερα χαρακτηριστικά της καθώς και οδηγίες χρήσης για τις βασικές τους λειτουργίες Παρουσιάζονται το Writer το Calc το Draw και το Impress. Επίσης γίνεται μια αναφορά στα κοινά χαρακτηριστικά της σουίτας. Πρόκειται στη ουσία για ένα μινι εγχειρίδιο χρήστη
Στην αξιολόγηση του λογισμικού γίνεται μια αναφορά στη λειτουργικότητα του στην αξιοπιστία του καθώς και στη χρησιμότητα του Στο ποσό εύκολη είναι η εκμάθηση του  και η ελκυστικότητα του Γίνεται λόγος για τη μεταφερσιμοτητα του και την απόδοση καθώς και για το ποσό εύκολη είναι η εγκατάσταση του. τέλος παρέχονται πληροφορίες σχετικά με τη συντήρηση του και τις δοκιμαστικές εκδόσεις.
Τελευταίο κομμάτι της εργασίας είναι τα Συμπεράσματα που είναι πολύ χρήσιμα καθώς γίνεται μια πλήρη ανασκόπηση όλης της δομής του λογισμικού ,των πλεονεκτημάτων που αυτό προσφέρει και διατυπώνονται κρίσεις σχετικά με το ποσό εύκολα μπορεί να το μάθει κάποιος και να το εγκαταστήσει.
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ΕΙΣΑΓΩΓΗ

  Το Openoffice.org σχεδιάστηκε και δημιουργήθηκε από μια παγκόσμια κοινότητα προγραμματιστών οι οποίοι εργαστήκαν εθελοντικά και χωρίς περιορισμούς. Είναι ελεύθερο λογισμικό (μπορεί δηλαδή καθείς να το εγκαταστήσει δωρεάν να το αναπροσαρμόσει να το βελτιώσει να το αναδιανείμει) ανοιχτού πηγαίου κώδικα (open source) και είναι ήδη διαθέσιμο σε 23 γλώσσες.
  Η έκδοση 1.0 κυκλοφόρησε το Μάιο του 2002 και μέχρι σήμερα το έχουν επιλέξει περισσότεροι από 10 εκατομμύρια άνθρωποι παγκοσμίως Σήμερα είναι διαθέσιμη η ελληνική έκδοση 1.1.4. Η ομάδα του OpenOffice αριθμεί πάνω από 95.000 εγγεγραμμένα μέλη και αρκετές εκατοντάδες ενεργών υποστηρικτών Η ελληνική έκδοση  δημιουργήθηκε από μια ομάδα Ελλήνων προγραμματιστών –οπαδών του κινήματος ελεύθερου λογισμικού. Στη δημιουργία της ελληνικής έκδοσης συνέβαλαν επίσης η εταιρία Interzone και η πρωτοβουλία  e-business Forum που σκοπό έχει την ανάπτυξη και διάδοση του ηλεκτρονικού επιχειρειν στην Ελλάδα
  Το OpenOffice.org είναι ένα πακέτο εφαρμογών  (σουίτα) γραφείου ανοιχτού κώδικα το οποίο διατίθεται για πληθώρα διαφορετικών λειτουργικών συστημάτων όπως MS Windows (2000, NT, XP, 95, 98, 98SE) σε επεξεργαστές τύπου x86, Linux σε επεξεργαστές τύπων x86 και PowerPC, Sun Solaris σε επεξεργαστές Sparc και x86, HP Tru64 σε επεξεργαστές Alpha, Apple MacOSX σε επεξεργαστές PowerPC, FreeBSD σε επεξεργαστές x86, SGI Irix σε επεξεργαστές MIPS κ.λ.π. Προσφέρει ότι θα περίμενε κανείς από ένα αντίστοιχο πακέτο: δημιουργία δυναμικών εγγράφων, ανάλυση δεδομένων,  σχεδιασμός εντυπωσιακών παρουσιάσεων και ζωντανές εικόνες
Το openOffice.org αποτελείται από τέσσερα κύρια μέρη, που ονομάζονται λειτουργικές μονάδες, και αυτά είναι τα εξής:
· Επεξεργαστής κειμένου (Writer),
· Υπολογιστικό φύλλο (Calc),
· Πρόγραμμα σχεδίασης (Draw) και
· Πρόγραμμα Παρουσιάσεων (Impress).

  Αυτά τα κύρια μέρη, συνοδεύονται από διάφορα βοηθητικά όπως ο επεξεργαστής μαθηματικών παραστάσεων (Math), ο δημιουργός σχεδιαγραμμάτων (Chart), προγράμματα δηλαδή τα οποία θα μπορούσαν να είναι αυτόνομα, καθώς και μία ποικιλία Αυτόματων Πιλότων (AutoPilots και Wizards) που αυτοματοποιούν κάποιες ενέργειες και διαδικασίες, προσθέτοντας στη σουίτα μία πραγματικά εντυπωσιακή ευελιξία.
 Όλα αυτά συνοδεύονται από ένα πανίσχυρο προγραμματιστικό interface που δίνει τη δυνατότητα αλληλεπίδρασης με το πρόγραμμα από διάφορες γλώσσες προγραμματισμού όπως Basic, Java, C, Perl κ.λ.π.
Ιστορική αναδρομή
Το Openoffice.org Βασίζετε στις περισσότερες από 7,5  σειρές εκατομμύρια κώδικα του StarΟffice 5.2 ,το οποίο δημιουργήθηκε στα τέλη της δεκαετία του 80, και είναι αποτέλεσμα εργασία που διήρκεσε 15 χρόνια- διάστημα κατά το οποίο  η υποστήριξη της εταιρίας Sun Microsystems υπηρξε αμέριστη. Η έκδοση 1.0 κυκλοφόρησε το Μάιο του 2002 και μέχρι σήμερα το έχουν επιλέξει περισσότεροι από 10 εκατομμύρια άνθρωποι παγκοσμίως Σήμερα είναι διαθέσιμη η ελληνική έκδοση 1,1.4
Ο κώδικας του OpenOffice.org περιλαμβάνει την τεχνολογία που ανέπτυξε η Sun για τις μελλοντικές εκδόσεις του StarOffice(TM) software και είναι γραμμένος σε C++ Αυτή η τεχνολογία κώδικα περιλαμβάνει το επόμενο βήμα στην αρχιτεκτονική σχεδιασμού προγραμμάτων επιτρέποντας να χρησιμοποιηθούν τα προγράμματα της σουίτας είτε ξεχωριστά είτε σε συνεργασία με αλλά προγράμματα

Εγκατάσταση λογισμικού
Το OpenOffice διατίθεται για μια πληθώρα λειτουργικών συστημάτων Η εγκατάσταση του είναι μια εύκολη και απλή διαδικασία. Η εφαρμογή παρέχει τη δυνατότητα εγκατάστασης τόσο για ένα χρήστη όσο και για πολλούς χρήστες ή για δικτυο καθώς και δυνατότητα τροποποίησης μια υπάρχουσας εγκατάστασης του OpenOffice
Οι γενικές απαιτήσεις του συστήματος απαιτούν 

· Διαθέσιμο χώρο στο σκληρό δίσκο 250 MB
· Υποστήριξη ανάλυσης γραφικών τουλάχιστον 800 x 600 και 256 χρώματα.

Οι ειδικές απαιτήσεις του συστήματος για Linux απαιτούν
· PC με επεξεργαστή Pentium ή συμβατό ή επεξεργαστή PowerPC
· Linux kernel 2.2.13 ή μεταγενέστερο
· XServer (τουλάχιστον 800 x 600, 256 χρώματα.) με διαχειριστή παραθύρου (πχ GNOME)
Προετοιμάζοντας την εγκατάσταση είναι απαραίτητο ο χρήστης να ανοίξει το συμπιεσμένο αρχείο εγκατάστασης του αντίστοιχου λειτουργικού συστήματος-στην περίπτωση Linux-σε ένα προσωπικό κατάλογο της επιλογής του. Αυτό θα δημιουργήσει έναν υποκατάλογο που ονομάζεται installer ο οποίος περιλαμβάνει όλα τα αρχεία της εγκατάστασης και τη συνηθισμένη διαδικασία εγκατάστασης.
Επίσης σημαντικές συμβουλές εγκατάστασης παρέχονται στο  αρχείο README στον κατάλογο εγκατάστασης για συστήματα Unix καθώς επίσης και ένα ειδικό αρχείο εγκατάστασης που ονομάζεται install και βοηθαει στην αυτοματοποίηση της διαδικασίας εγκατάστασης
Σε περίπτωση που ο χρήστης επιθυμεί να σταματήσει τη διαδικασία εγκατάστασης μπορεί να το πράξει πατώντας το πλήκτρο Ακύρωση (cancel).Επίσης μπορεί να αφαιρεσει αυτόματα τον κατάλογο εγκατάστασης καθώς και όλα τα αρχεία και υποκαταλόγους που βρίσκονται μέσα σε αυτόν
ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΗ  ΓΙΑ ΕΝΑ ΧΡΗΣΤΗ

Η εγκατάσταση για ένα χρήστη είναι αυτή που χρησιμοποιείτε για να εγκαταστήσει κάποιος το OpenOffice.org σε ένα υπολογιστή για ένα συγκεκριμένο χρήστη μόνο. Στα συστήματα Unix αυτός ο τύπος εγκατάστασης δε συνιστάται  επειδή τα συστήματα αυτά σπάνια περιορίζονται για ένα χρήστη και προτείνετε η εγκατάσταση για Πολλαπλούς χρήστες/δίκτυο. Παρόλα αυτά υπάρχει και δυνατότητα εγκατάστασης για έναν χρήστη.
Ξεκινώντας την εγκατάσταση σε ένα σύστημα Unix/Linux θα πρέπει ο χρήστης να ελέγξει αν υπάρχει ήδη εγκατεστημένη μια έκδοση του OpenOffice.org ελέγχοντας αν υπάρχει το αρχείο  .sversionrc στον κατάλογο του στο Unix. Αυτό το αρχείο περιέχει τη διαδρομή και τον αριθμό έκδοσης ενός ήδη εγκατεστημένου OpenOffice org Αν ο αριθμός έκδοσης είναι ίδιος με τον αριθμό έκδοσης του OpenOffice.org που πρόκειται να εγκατασταθεί πρέπει ο χρήστης να απεγκαταστησει την παλιά έκδοση πριν εγκαταστήσει την καινούργια. Αν είναι απαραίτητο ο χρήστης μπορεί να κάνει σύνδεση σε ένα σύστημα Unix με το δικό του όνομα χρήστη και δεν χρειάζεται καθόλου δικαιώματα διαχείρισης για εγκατάσταση για ένα χρήστη.
Στο Unix/Linux ο χρήστης πρέπει 
· Να βρίσκεται στο γραφικό περιβάλλον X Windows 
· Να πάει στον κατάλογο όπου βρίσκονται τα αρχεία εγκατάστασης- είτε με τη γραμμή εντολής σε ένα τερματικό παράθυρο ή μέσω του Διαχειριστή Αρχείου (File Manager)  
· Να ξεκινήσει την εγκατάσταση με την εντολή ./setup 
Στις απαιτήσεις του συστήματος πέρα από τα 250 MB ελεύθερο χωρο απαιτουνται και 40 MB προσθετός χώρος για προσωρινά αρχεία κατά τη διάρκεια της εγκατάστασης τα οποία μετά την επιτυχή εγκατάσταση σβήνονται αυτόματα
Κατά τη διάρκεια της εγκατάστασης εμφανίζονται στην οθόνη διάφορα πλαίσια διαλόγου που επιτρέπουν στο χρήστη να κάνει τις επιλογές που θέλει. Να πάρει σημαντικές πληροφορίες να διαβάσει τις άδειες χρήσης να καταχωρήσει προσωπικά δεδομένα, να επιλέξει τον τύπο εγκατάστασης και να επιλέξει ποιες λειτουργικές μονάδες θα εγκατασταθούν επίσης μπορεί να επιλέξει τον κατάλογο εγκατάστασης καθώς και να κάνει ανάθεση αρχείων πράγμα που επιτρέπει στο OpenOffice να συνεργάζεται με τα αρχεία του Microsoft Office.
Μετά την επιτυχή εγκατάσταση για να ξεκινήσει ο χρήστης το OpenOffice.org στο Unix/Linux πρέπει ο χρήστης να πάει 

· Στον κατάλογο OpenOffice.orgΙ.o/program ή στον τοπικό κατάλογο του OpenOffice.org στο δικό του κατάλογο και να ξεκινήσει το OpenOffice.org με την εντολή ./soffice
Μπορεί επίσης να προσθέσει τον κατάλογο OpenOffice.org Ι.o/program στη διαδρομή προγραμμάτων του Unix.Τότε θα έχει τη δυνατότητα να ξεκινήσει το OpenOffice.org χρησιμοποιώντας την εντολή  “soffice” σε οποιοδήποτε κατάλογο.
ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΓΙΑ ΠΟΛΛΟΥΣ ΧΡΗΣΤΕΣ Ή ΔΙΚΤΥΑΚΗ

Η εγκατάσταση για πολλούς χρήστες ή δικτυακή γίνετε σε δυο φάσεις. Πρώτα ο χρήστης μπαίνει σα root ή σα διαχειριστής του συστήματος ή σαν απλός χρήστης με αντίστοιχα δικαιώματα πρόσβασης στο σύστημα, στο συγκεκριμένο υπολογιστή ή στον εξυπηρετητή και ολοκληρώνει την εγκατάσταση του OpenOffice.org σε έναν κατάλογο στον οποίο οι χρήστες να έχουνε δικαίωμα ανάγνωσης και εκτέλεσης. Αφού ολοκληρωθεί η φάση Ι κάθε χρήστης θα μπορεί να μπει στο σύστημα και να εκτελέσει μια εγκατάσταση σταθμού εργασίας του OpenOffice.org σε ένα προσωπικό του κατάλογο.
Για να ξεκινήσει η εγκατάσταση της φάσης Ι ο χρήστης πρέπει να τρέξει το πρόγραμμα εγκατάστασης από τον κατάλογο εγκατάστασης προσθέτοντας την παράμετρο –net. Η εγκατάσταση της Φάσης Ι δεν επιτρέπει σε μια έκδοση του OpenOffice>org να μπορεί να τρέξει κατευθείαν (ούτε από τον  root ή τον διαχειριστής του συστήματος). Γι΄αυτό το λογο αν απαιτείται ο root ή ο διαχειριστής του συστήματος πρέπει να εκτελέσει και την εγκατάσταση σταθμού εργασίας.
Για την εκκίνηση της εγκατάστασης πέρα τον 250 ΜΒ απαιτούνται στο Unix επιπρόσθετα 80 ΜΒ προσωρινή μνημη. Ο χρήστης μπαίνει στο σύστημα σαν root ή σα διαχειριστής συστημάτων
· Πηγαίνει στο  X Windows System
· Πηγαίνει στον κατάλογο όπου βρίσκονται τα αρχεία εγκατάστασης- είτε με τη γραμμή εντολής σε ένα τερματικό παράθυρο ή μέσω του Διαχειριστή Αρχείου (File Manager)  
· Καλεί το αρχείο εγκατάσταση με την εντολή ./setup  -net 
Εναλλακτικά ο χρήστης του Unix μπορεί να χρησιμοποίηση το αρχείο εγκατάστασης από τη γραμμή εντολών για να εκτελέσει μια μη γραφική εγκατάσταση
Όπως και στην περίπτωση εγκατάσταση για ένα χρήστη έτσι και για πολλούς χρήστες κατά τη διαδικασίας της εγκατάστασης εμφανίζονται στην οθόνη διάφορα πλαίσια διαλόγου που επιτρέπουν στο χρήστη να κάνει τις επιλογές που θέλει
ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΣΤΑΘΜΟΥ ΕΡΓΑΣΙΑΣ
Αφού ολοκληρωθεί η Φάση Ι κάθε χρήστης με το δικό του όνομα μπορεί να εκτελέσει μια εγκατάσταση καλώντας το πρόγραμμα εγκατάστασης που έγινε στη φάση Ι. Στην περίπτωση αυτή απαιτούνται  2 με 4 ΜΒ στο σκληρό δίσκο όπου θα γίνει η εγκατάσταση  και απαιτητέ να ελέγξει ο χρήστης μέσω της εντολής .sversionrc αν έχει εγκαταστήσει ήδη μια έκδοση του OpenOffice.
Στη συνέχεια  πρέπει ο χρήστης να κανει σύνδεση με το δικό του όνομα σε ένα σύστημα Unix 

· Να μπει στο γραφικό περιβάλλον X Windows
· Να ανοίξει ένα παράθυρο και χρησιμοποιώντας την γραμμή εντολών να πάει στη διαδρομή της δικτυακής εγκατάστασης στον εξυπηρετητή και μετά στον υποκατάλογο program. Εάν  η εγκατάσταση του εξυπηρετητή έγινε στον κατάλογο /opt/Openoffice.orgI.o,αυτό μπορεί να γίνει χρησιμοποιώντας  την εντολή cd /opt/Openoffice.org1.o /program
· Τέλος να ξεκινήσει το αρχείο εγκατάστασης με τη εντολή ./setup
Και σε αυτή την περίπτωση κατά τη διαδικασία της εγκατάσταση εμφανίζονται διάφορα πλαίσια διαλόγου με σα από τα οποία ο χρήστης κάνει τις επιλογές του. Όσο αφορά την εκκίνηση του προγράμματος ισχύει ότι και στην περίπτωση του ενός χρήστη με την εκτέλεση της εντολής ./soffice
ΑΥΤΟΜΑΤΗ ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΣΤΟ UNIX/Linux
Υπάρχει διαθέσιμο ένα ειδικό αρχείο εγκατάσταση για να βοηθήσει στην αυτοματοποίηση της εγκατάστασης του OpenOffice.org στο Unix το οποίο μπορεί να χρησιμοποιηθεί για την εγκατάσταση του OpenOffice.org από τη γραμμή εντολών με ή χωρίς γραφική διασύνδεση 

Το αρχείο εγκατάστασης install έχει μια προκαθορισμένη εγκατάσταση για πολλούς χρήστες του OpenOffice,org (τυπική για (Unix/Linux) Παράδειγμα ./Install --prefix=/opt κάνει μια εγκατάσταση πρώτης φάσης πολλών χρηστών του OpenOffice.org   στον κατάλογο /opt
Οι ξεχωριστοί χρήστες πρέπει επίσης να κάνουν μια  εγκατάσταση Σταθμού Εργασίας πριν ξεκινήσουν το OpenOffice org Ωστόσο η εγκατάσταση σταθμού εργασίας θα ξεκινήσει αυτόματα την πρώτη φορά που κάποιος χρήστης θα προσπαθήσει να τρέξει το OpenOffice.org
ΤΕΚΜΗΡΙΩΣΗ
Στην ηλεκτρονική διεύθυνση http://www.openoffice.org/index.html ο χρηστής μπορεί να βρει οτιδήποτε χρειάζεται για το OpenOffice.org. Εκεί υπάρχει η δυνατότατα ο χρήστης να κατεβάσει την πλήρη έκδοση του προγράμματος στην τελευταία έκδοση 2.0.1 καθώς και να βρεις οδηγούς επεξήγησης και εγκατάστασης σε PDF αρχεία.
Στο τμήμα Download υπάρχει μια μεγάλη ποικιλία με links που ανανεώνονται σε εβδομαδιαία βάση σχετικά με το πρόγραμμα ,όπως οι πλήρεις εκδόσεις του, οδηγού εγκατάστασης βελτιώσεις σε ήδη εγκατεστημένα προγράμματα καθώς και οδηγός υποστήριξης και εγκατάστασης
Στο τμήμα υποστήριξη υπάρχει ένα πλήρης κατάλογος link μέσω του (Free community Support) όπως το User Help: User-Faq Project Tutorials for OpenOffice.org το Users Mail List και πολλά αλλά. Εκεί υπάρχου δοκιμαστικές εκδόσεις 30 ημερών καθώς και μια πλήρη λίστα FAQ όπου μπορεί κανείς να βρει απαντήσεις σε όλα τα ερωτηματα αλλα και να γίνει μέλος ώστε να θέτει τα δικά του. 
Στο τμήμα Contribution το OpenOffice σαν γνήσιο Open source πρόγραμμα περιλαμβάνει μια μεγάλη λίστα οπού ο καθένας μπορεί να γίνει μέλος και να συνεισφέρει ενεργά είτε σαν προγραμματιστής είτε σαν μέλος ομάδας όπου βοηθοί άλλους χρήστες στη επίλυση προβλημάτων Επίσης απευθύνετε και σε χρήστες ανεξάρτητα από το επίπεδο γνώσεων τους μέσω του Bug Squashing/Quality Assurance (QA)

Στο τμήμα Project υπάρχει η δυνατότητα στους χρήστες να συμμετέχουν σε προσπαθιες βελτίωσης του OpenOffice.org. Υπάρχουν τρεις τύποι Project  το Accepted, που είναι περισσότερο τεχνικό το Incubator, που αφορά περισσότερο στη διάδοση την εμπειρία από τη χρήση του προγράμματος και το Native-Lang που αφορά την προσαρμογή του OpenOffice.org σε διαφορές γλώσσες .
Η βοήθεια στο OpenOffice είναι πολύ σημαντικη. Κάθε προγραμα της σουίτας περιλαμβάνει ένα εχγειριδιο χρήσης μέσω του Help menu. Επίσης είναι διαθέσιμοι μαζί με το πρόγραμμα, πλήρες εγχειρίδια εκμάθησης αλλά και εγκαταστάσεις Στο τμήμα FAQ ο χρήστη μπορεί να βρει απαντήσεις σε όλες τις απορίες του  και να αποστείλει μια ειδική φόρμα μέσω του τμήματος User help για το  τι πρόβλημα αντιμετωπίζει.
ΧΡΗΣΗ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΩΝ ΛΟΓΙΣΜΙΚΟΥ

Το OpenOffice.org είναι ένα πακέτο εφαρμογών γραφείου ανοιχτού κώδικα. Κεντρικά προγράμματα στο OpenOffice.org  είναι το Writer, το Calc, το Impress και το Draw που ονομάζονται λειτουργικές μονάδες. Τα κοινά χαρακτηριστικά των οποίων είναι:
· Εγγενής XML τύπος αρχείων για αρχεία που παρότι έχουν όλες τις δυνατότητες μορφοποίησης, έχουν και πολύ μικρό μέγεθος.

· Δυνατότητα εισαγωγής τύπων εγγράφων και προτύπων από διάφορα άλλα προγράμματα.
· Δυνατότητα εξαγωγής των εγγράφων σε διάφορους τύπους αρχείων, από απλή HTML μέχρι και MS Office XP, Docbook, PDF, Flash (swf), LaTex κλπ.

· Λειτουργικότητα εισαγωγής διευθυνσιολογίου από το Mozilla ή το Netscape έκδοσης 6, το MS Outlook ή ακόμα και εξυπηρετητές LDAP.

· Εγγενής υποστήριξη Unicode, πάνω από 20 εκδόσεις σε τοπικές γλώσσες είναι διαθέσιμες.

· Εξαιρετικά ενισχυμένες επιλογές εκτύπωσης.

· Ενσωματωμένος ορθογράφος και αυτόματος συλλαβισμός στα ελληνικά.

Επεξεργαστή κειμένου (Writer)

Το Writer είναι ένας μοντέρνος επεξεργαστής κειμένου με ολοκληρωμένες λειτουργίες. Είναι ένα ισχυρό επαγγελματικό εργαλείο επεξεργασίας κειμένου τόσο για τη δημιουργία σύντομου κειμένου όσο και τη δημιουργία πλήρη βιβλίων με περιεχόμενα διαγράμματα ευρετήρια κ.λ.π Οι δυνατότητές του είναι πρακτικά απεριόριστες, ενώ έχει δοθεί ιδιαίτερη σημασία στην ευκολία χρήσης και την αυτοματοποίηση συχνών εργασιών

Χαρακτηριστικά του επεξεργαστή κειμένου (Writer):
· Απευθείας σύνδεση με προγράμματα e-mail για την απροβλημάτιστη αποστολή κειμένων σε όλο τον κόσμο.

· Στυλίστας που επιτρέπει την αυτόματη και δυναμική αλλαγή της εμφάνισης του κειμένου.

· Διαχείριση πεδίων για την αυτοματοποιημένη αποστολή επιστολών σε διευθύνσεις που λαμβάνονται από μία προέλευση δεδομένων.

· Σύστημα εκδόσεων (versions) για καλή συνεργασία με τους συναδέλφους και σύγκριση αλλαγών.

· Αυτόματη διόρθωση και αυτόματη συμπλήρωση λέξεων, που επιταχύνουν τη δακτυλογράφηση χωρίς να ενοχλούν.

· Δυνατότητα αρχειοθέτησης και λειτουργίες βιβλιογραφίας, που διευκολύνουν τη μετακίνηση μέσα στο κείμενο.
· «Έξυπνη» διαχείριση μορφοποίησης που επιτρέπει να απεικονίσει οτιδήποτε θέλει ο χρηστής, εύκολα και ξεκάθαρα.
ΟΔΗΓΙΕΣ ΧΡΗΣΗΣ
Όταν κάποιος χρήστης ξεκινήσει το Writer για πρώτη φορά εμφανίζεται στον υπολογιστή η βασική οθόνη στο πάνω μέρος της οποίας υπάρχουν γραμμές εργαλείων  που χρησιμεύουν στην συντόμευση του απαιτούμενου χρόνου για την διεκπεραίωση μιας εργασίαςTο Writer έχει διάφορες γραμμές εργαλείων οι οποίες παρέχουν κουμπιά για εύκολη και γρήγορη πρόσβαση σε συνηθισμένες λειτουργίες. Οι περισσότερες, αν όχι όλες, οι εργασίες και μορφοποιήσεις που αναφέρoνται στον οδηγό, χρήσης μπορούν να γίνουν από αυτές τις γραμμές εργαλείων, με ένα γρήγορο και λίγο – πολύ αυτονόητο τρόπο. Δύο από αυτές, η Γραμμή Εργαλείων (Main Toolbar) στην αριστερή πλευρά της οθόνης και η Γραμμή Λειτουργιών (Function Βar) στην πάνω πλευρά, είναι πάντα ορατές (εκτός αν επιλέξει ο χρήστης να τις κρύψει). Μία τουλάχιστον γραμμή εργαλείων, η Γραμμή Αντικειμένων (Object Bar) εμφανίζεται ακόμα, η οποία όμως εξαρτάται από τη θέση του δείκτη. Αν ο δείκτης βρίσκεται σε κάποιο κείμενο, πάνω από ένα χαρακτήρα για παράδειγμα, τότε είναι ορατή η Γραμμή Αντικειμένων Κειμένου (Text Object Bar. Ο Writer φροντίζει να προσθέσει όλες τις γραμμές αντικειμένων που μπορεί να έχουν νόημα για το συγκεκριμένο περιεχόμενο, και ο χρήστης μπορεί να τις ανακαλέσει, από το κουμπί στην αριστερή πλευρά της εκάστοτε ενεργής γραμμής αντικειμένων. 

Η Δημιουργία εγγράφων στο ΅Writer γίνεται με τρεις τρόπους Ο απλούστερος τρόπος είναι χρησιμοποιώντας τη συντόμευση πληκτρολογίου (Ctrl+N), Εναλλακτικά μπορεί ο χρήστης  να πατήσει το εικονίδιο στη γραμμή εργαλείων. Ο τρίτος τρόπος, είναι να  επιλέξει ο χρήστη  από το μενού Αρχείο (File) την επιλογή Δημιουργία (New).

Για να ανοίξει ο χρήστης  ένα έγγραφο που έχει  ήδη στο σύστημά του , μπορεί να χρησιμοποιήσει τη συντόμευση πληκτρολογίου (Ctrl+O), το εικονίδιο της γραμμής εργαλείων ή από το μενού Αρχείο (File), την επιλογή Άνοιγμα (Open). Ενώ η αποθήκευση ενός εγγράφου μπορεί να γίνει είτε με τη συντόμευση πληκτρολογίου (Ctrl+S), ή με το εικονίδιο της γραμμής εργαλείων ή από το μενού Αρχείο (File), με την επιλογή Αποθήκευση (Save). Ο χρήστης μπορεί να σώσει το κείμενο του με τη βοήθεια των αυτοματισμών που του παρέχει το Writer σε πρότυπο MS Office και συγκεκριμένα σε  word
ΥΠΟΛΟΓΙΣΤΙΚΟ ΦΥΛΛΟ (Calc)
Με τον όρο φύλλο εργασίας εννοούμε μία κατάσταση σε ένα φύλλο χαρτιού ή στην οθόνη στην οποία μπορούμε να καταχωρήσουμε στοιχεία, κατά τέτοιο τρόπο ώστε όλα τα στοιχεία του ιδίου αντικειμένου να βρίσκονται στην ίδια γραμμή ή την ίδια στήλη. Αντίστοιχα τα στοιχεία ενός δεύτερου αντικειμένου βρίσκονται σε άλλη γραμμή ή στήλη. Η δόμηση δηλαδή της πληροφορίας γίνεται σε δύο διαστάσεις. Το τμήμα του OpenOffice.org που διαχειρίζεται φύλλα εργασίας και υπολογιστικά φύλλα είναι το Calc.
Το Calc είναι ένα πρόγραμμα φύλλων υπολογισμού (spreadsheet) εύχρηστο και απλό. Με τη βοήθεια του μπορεί ο χρήστης να κάνει υπολογισμούς αναλύσεις και παρουσιάσεις δεδομένων  εύκολα και γρήγορα
Μπορεί ο χρήστης να χρησιμοποιήσει  προχωρημένες  λειτουργίες υπολογιστικων φύλλων και εργαλεία λήψης αποφάσεων για πολύπλοκες αναλύσεις δεδομένων. Τα ενσωματωμένα εργαλεία βοηθούν να δημιουργήσει ο χρήστης εντυπωσιακά δυσδιάστατα και τρισδιάστατα διαγράμματα. Είναι εύκολο και κατανοητό στο νέο χρήστη και προσφέρει εκτενή γκάμα προηγμένων λειτουργιών σε επαγγελματίες της ανάλυσης δεδομένων.
Ένα από τα βασικά χαρακτηριστικά των φύλλων εργασίας, αν όχι το βασικότερο, είναι η δυνατότητα που έχουν να εκτελούν αριθμητικές, λογικές και άλλου είδους πράξεις. Ένα δεύτερο εξίσου σημαντικό χαρακτηριστικό τους είναι το πλήθος των γραμμών και στηλών που διαθέτουν. Ένα φύλλο εργασίας αποτελείται από 32.000 γραμμές και 256 στήλες, συνεπώς μπορεί να έχει πάνω από 8 εκατομμύρια διαφορετικά στοιχεία.
Χαρακτηριστικά του υπολογιστικού φύλου (Calc):

· Δημιουργία μακροεντολών StarBASIC ή «έξυπνων» πρόσθετων λειτουργιών σε Java ή C/C++ χρησιμοποιώντας το προγραμματιστικό interface του OpenOffice.org.

· Εισαγωγή και χειρισμός πληροφοριών από εξωτερικές πηγές (όπως βάσεις δεδομένων ODBC και JDBC) ή άλλα προγράμματα του OpenOffice.org χρησιμοποιώντας το DataPilot.
· Φόρμουλες φυσικής γλώσσας (στα αγγλικά). 

· Συνδυασμός των στοιχείων των κελιών από διάφορα υπολογιστικά φύλλα με το εργαλείο data consolidation.

· Διαχειριστής σεναρίων για να κάνετε αναλύσεις «αν - τι» (what-if-then). 

· Εργαλεία δημιουργίας σχεδιαγραμμάτων για να απεικονίσετε δυσδιάστατα ή τρισδιάστατα τα δεδομένα σας

Εξαιρετικά χρήσιμο είναι  το στοιχείο του Calc  που επιτρέπει του χρήστες να χρησιμοποιούν τα παλιά τους αρχεία σε Microsoft Excel ή να αποθηκεύουν τη δουλειά τους σε μορφή Excel  ώστε να τη στείλουν σε όσους χρησιμοποιούν αυτό το πρόγραμμα
Η βασική οθόνη

Μόλις ο χρήστης ανοίξει ένα πρότυπο Calc στο επάνω μέρος της οθόνης εμφανίζονται τέσσερις γραμμές εργαλείων
Το μενού   Οι λειτουργίες   Τα αντικείμενα   Οι τύποι
Η Γραμμή εργαλείων του μενού  περιέχει τα βασικά μενού του Calc (αρχείο ,επεξεργασία προβολή κ.τ.λ). Οι λειτουργίες προσφέρουν στον χρήστη πρόσβαση σε εικονίδια βασικών λειτουργιών, όπως άνοιγμα αρχείου αποθήκευση, αντιγραφή, αποκοπή, επικόλληση κ.α. Η γραμμή αντικειμένων  αποτελείται από ένα τετ εργαλείων που χρησιμοποιούντα στις υπολογιστικές πράξεις και στη διαμόρφωση των κελιών. Τέλος η γραμμή εργαλείων των τύπων είναι απαραίτητη στον χρήστη για να εισάγει τις μαθηματικές φόρμουλες που χρησιμεύουν στους υπολογισμούς Επίσης δείχνει συνεχώς τη θέση του κέρσορα μέσα στο υπολογιστικό φύλλο.
ΟΔΗΓΙΕΣ ΧΡΗΣΕΩΣ
Όταν ο χρήστης δημιουργεί  ένα νέο φύλλο εργασίας στο Calc, χρησιμοποιώντας τη συντόμευση πληκτρολογίου (Ctrl+N), ή επιλέγοντας από το μενού Αρχείο (File) την επιλογή Δημιουργία (New). αυτό εμφανίζει αυτόματα στο κάτω μέρος τρία φύλλα εργασίας που τα ονομάζει Φύλλο 1 (Sheet1), Φύλλο 2 (Sheet2) και Φύλλο 3 (Sheet3) αντίστοιχα. Αν πάει πάνω σε ένα από αυτά τα φύλλα εργασίας και πατήσει το δεξί κουμπί του ποντικιού, τότε θα εμφανιστεί ένα μενού από το οποίο μπορεί να τροποποιήσει  το φύλλο εργασίας στο οποίο δουλεύει .Μεταξύ άλλων μπορεί να κάνει εισαγωγή ενός νέου φύλλου εργασίας, να διαγράψει ένα ή περισσότερα φύλλα εργασίας, ή να μετονομάσει το ήδη υπάρχον
.Για να  διαγράψει ο χρήστης ένα ή περισσότερα φύλλα εργασίας επιλέγει Διαγραφή (Delete) από το μενού. Πριν τη διαγραφή, εμφανίζεται ένας διάλογος επιβεβαίωσης. Μπορεί επίσης να αλλάξουμε την ονομασία ενός φύλλου εργασίας. Επιλέγοντας την επιλογή Μετονομασία (Rename) εμφανίζεται ένα παράθυρο στο οποίο πρέπει να ορίσει  το νέο όνομα που θέλει  να έχει το φύλλο  καις τη συνέχεια πατάει  Ok. Το όνομα του φύλλου έχει αλλάξει. 
Το βασικό χαρακτηριστικό του Calc είναι τα μικρά παραλληλόγραμμα κουτάκια στα οποία καταχωρούνται οι διάφορες πληροφορίες και ορίζονται από μία γραμμή και μία στήλη και ονομάζονται κελιά. Το κελί, η γραμμή ή η στήλη στην οποία βρίσκετε ο χρήστης  ονομάζονται ενεργό κελί, γραμμή ή στήλη αντίστοιχα. Κάθε κελί χαρακτηρίζεται και παίρνει το όνομά του από τη στήλη και τη γραμμή στην οποία βρίσκεται

Σε ένα κελί μπορεί ο χρήστης  να εισάγει είτε κείμενο, είτε αριθμό, είτε μία συνάρτηση. Για να καταχωρήσει  στοιχεία σε ένα κελί, θα πρέπει αυτό να είναι το ενεργό. Όταν τελειώσει η καταχώρηση θα πρέπει να δηλώσει  στο Calc ότι το στοιχείο ολοκληρώθηκε. Αυτό γίνεται με τρεις τρόπους, είτε πατώντας με το δείκτη του ποντικιού σε ένα άλλο κελί, ή κινούμενος με τα βέλη σε κάποιο άλλο σημείο του φύλλου εργασίας ή τέλος πατώντας το Enter. Αν συνήθως επιλέγει  τον τρίτο τρόπο (να πατήσει το Enter δηλαδή), είναι καλό να ξέρει ότι το που θα μετακινηθεί ο δείκτης μετά το Enter Ο χρήστης μπορεί να αλλάξει, επιλέγοντας από το μενού Εργαλεία (Tools) το Επιλογές (Options) και στο τμήμα Γενικά (General) της ενότητας Υπολογιστικό Φύλλο (Spreadsheet) να ορίσει  το σχετικό πεδίο στις Ρυθμίσεις Εισαγωγής (Input Settings).

ΣΧΕΔΙΑΣΗ (DRAW)
Το OpenOffice.org Draw είναι ένα πρόγραμμα το οποίο μπορεί να χρησιμοποιηθεί για τη σχεδίαση γραφικών. Τα σχέδια που δημιουργούμε με το Draw, μπορούν να περιέχουν χρώματα, υφή, ενώ μπορεί να προστεθεί και κείμενο σε αυτά, ως «ταμπέλες». Το Draw μπορεί να δημιουργήσει και να επεξεργαστεί ανυσματικά γραφικά (Vector graphics) και μπορεί να επεξεργαστεί χαρτογραφικά γραφικά (Bitmapped graphics) ακόμα και μέσα στο ίδιο σχέδιο.
Ανυσματικά γραφικά ονομάζονται αυτά που μπορούν να εκφραστούν ως μαθηματικές παραστάσεις, και αποτελούνται από γραμμές και καμπύλες. Εφόσον αποτελούνται από γραφικές παραστάσεις, η αλλαγή του μεγέθους των γίνεται χωρίς απώλεια της ποιότητας του γραφικού. Ο χρήστης βέβαια δεν βλέπει τις μαθηματικές παραστάσεις, αλλά απλά τις γραμμές και τα σχήματα, τα οποία δημιουργεί με τα κατάλληλα εργαλεία.

Χαρτογραφικά ονομάζονται τα γραφικά που αποτελούνται από κουκίδες, οι οποίες όταν τοποθετηθούν η μία δίπλα στην άλλη θα δημιουργήσουν μία εικόνα. Προφανώς, η οποιαδήποτε αλλαγή μεγέθους αυτού του γραφικού θα πρέπει να γίνει προσθέτοντας ή αφαιρώντας κουκίδες, και έτσι πάντα θα υπάρχει μία σχετική απώλεια της ποιότητας.
Το Draw είναι εξαιρετικά απλό και εύκολο και προσφέρει στο χρήστη τη δυνατότητα να έχει πρόσβαση με ένα κλικ σε όλα τα αντικείμενα που χρειάζονται τα διαγράμματα του. Επισης του δίνει τη δηνατοτητα να δημιουργήσει νέες αποχρώσεις χρωμάτων ,να αλλάξει τις προδιαγεγραμμένες ιδιότητες των αντικειμένων καθώς και να περιστρέψει τα αντικείμενα σε 2 ή σε 3 διαστάσεις. Οι  ρυθμίσεις σκίασης και φωτισμού δίνουν ξεχωριστό ύφος στις παρουσιάσεις και δημιουργίες ενώ οι έξυπνοι σύνδεσμοι (connectors) κάνουν εύκολη τη δημιουργία διαγραμμάτων  οργανογραμμάτων τοπολογιών δικτύων κ.τ.λ
Χαρακτηριστικά του τμήματος σχεδίασης (Draw)
:

· Το πρόγραμμα FontWorks, επιτρέπει στο χρήστη να τροποποιήσει το κείμενο που έχει χρησιμοποιήσει, σε διάφορα σχήματα με επιπλέον εφέ.

· Γρήγορη και εύκολη δημιουργία σύνθετων τρισδιάστατων σχημάτων.

· Καμπύλες Bezier για ρεαλιστικά ομαλές καμπύλες γραμμές.

· Σταγονόμετρο, για την αλλαγή του χρώματος οποιουδήποτε εικονοστοιχείου σε κάποιο άλλο.

· Εργαλεία και εφέ Raster (πλαισίων κουκίδων).

ΟΔΗΓΙΕΣ ΧΡΗΣΗΣ

Για τη σχεδίαση των γραφικών, το OpenOffice.org Draw παρέχει πληθώρα σχεδιαστικών εργαλείων όπως διάφορα παραλληλόγραμμα, διάφορα καμπυλοειδή σχήματα, γραμμές ελεύθερης σχεδίασης, καμπύλες Bezier, τρισδιάστατα αντικείμενα, κείμενο κλπ. Εκτός από τα εργαλεία, παρέχονται επίσης εντολές διάταξης των αντικειμένων που δημιουργεί ο χρηστής στο επίπεδο, κατανομής τους στο σχήμα, ομαδοποίησης, σύνθεσης, αποομαδοποίησης και διάσπασής τους, εργαλεία διαστασιολόγησης και άλλα πολλά που κάνουν το Draw ένα πραγματικά πανίσχυρο σχεδιαστικό πρόγραμμα. Τα εργαλεία και οι λειτουργίες – εντολές, είναι διαθέσιμα στη Γραμμή Αντικειμένων (Object Bar) που βρίσκεται στην αριστερή πλευρά της οθόνης. Όλα τα εργαλεία αντιστοιχούν σε ένα κουμπί στη γραμμή αντικειμένων. Όσα κουμπιά έχουν ένα μικρό (πράσινο) βελάκι δεξιά, σημαίνει ότι αν κρατηθούν για λίγο πατημένα θα εμφανιστεί μία νέα κινούμενη γραμμή εργαλείων.

Βασικό χαρακτηριστικό του Draw είναι η σελίδα. Πριν ο χρήστης δημιουργήσει ένα νέο σχέδιο, μπορεί να ορίσουμε τη μορφή της σελίδας στην οποία θα εκτυπωθεί το σχέδιό Μπορεί να επιλέξει από το μενού Μορφοποίηση (Format) την επιλογή Σελίδα (Page), ή να πατήσει το δεξί κουμπί του ποντικιού σε οποιοδήποτε σημείο στη σελίδα, και να επιλέξει ε από το μενού περιεχομένου που εμφανίζεται το υπομενού  Διαφάνεια (Slide), Διαμόρφωση σελίδας (Page Setup). Και στις δύο περιπτώσεις, θα εμφανιστεί ο διάλογος μορφοποίησης της σελίδας. Συναφή με τη μορφοποίηση της σελίδας είναι και η επιλογή φόντου.  Ο Χρήστης μπορεί να εισάγει κείμενο σχήματα ορθογώνια καμπύλες 3Δ σχήματα συνδέσεις να προχωρήσει στη μορφοποίηση τους καθώς και στην περιστροφη τους

ΠΑΡΟΥΣΙΑΣΕΙΣ (Impress)

Το OpenOffice.org συμπεριλαμβάνει και ένα πρόγραμμα παρουσιάσεων, το Impress. Με το Impress μπορεί ο χρήστης να συνδέσει πολλά σχέδια μαζί, που ονομάζονται σελίδες ή διαφάνειες, οι οποίες όταν παρουσιαστούν διαδοχικά θα δημιουργήσουν μία λογική παρουσίαση.

Αυτή είναι η κεντρική ιδέα ενός προγράμματος παρουσιάσεων, ωστόσο το πρόγραμμα πρέπει να παρέχει τα κατάλληλα εργαλεία για να μπορεί να δημιουργήσει ο χρήστης εύκολα μία καλή, κατανοητή και ελκυστική παρουσίαση. Το Impress είναι ένα εξαιρετικό εργαλείο για τη δημιουργία εντυπωσιακών multimedia  παρουσιάσεων και παρέχει όλα τα εργαλεία που παρέχει το Draw για σχεδίαση και επεξεργασία γραφικών, και μερικά ακόμα. Έχει επίσης τη δυνατότητα, όπως και τα υπόλοιπα προγράμματα της σουίτας, να εισάγει έγγραφα που έχει δημιουργήσει ο χρήστης από κάποιο άλλο πρόγραμμα. Οι διαφάνειες μπορεί να αποτελούνται από κείμενα, γραφικά, σχεδιαγράμματα, ήχους και άλλα αντικείμενα. Το Impress δίνει μία μεγάλη ποικιλία ρυθμίσεων εναλλαγής των σελίδων όπως ειδικά εφέ, αυτόματη αλλαγή, χρονομετρημένη αλλαγή( ιδιαίτερα χρήσιμη σε συνέδρια κ.λ.π., ενώ τέλος παρέχει και μεγάλη ποικιλία μορφών της παραγόμενης παρουσίασης.
 Χαρακτηριστικά του τμήματος παρουσιάσεων (Impress):
· Χρησιμοποιεί όλα τα εφέ και γραφικά εργαλεία από το Draw. 
· Ο Αυτόματος Πιλότος (AutoPilot), βοηθάει το χρήστη να απεικονίσει τις ιδέες του ακριβώς όπως τις θέλει

· Αυτόματη μορφοποίηση (AutoLayouts) που προσφέρει ένα οδηγό για να διαλέξει ο χρήστης την τελική μορφή της παρουσίασης

· .Ένας μεγάλος αριθμός από εφέ μετάβασης (slide effects), που προσθέτουν ένα επιπλέον ενδιαφέρον στην παρουσίασή
Επίσης το Impress δίνει τη δυνατότητα μέσω μια πλήρης γκάμας απεικονίσεων (Views) να επιλέξει ο χρήστης ανάμεσα σε σχέδια περιγράμματα σημειώσεις slides.Ειδικά στις απεικονίσεις slides ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να αντιγράψει να διορθώσει τη σειρά των διαφανειών  αξιοποιώντας τη λειτουργία Drag&Drop.
Τα εργαλεία του Impress παρέχουν δυνατότητα κίνησης (Animation) ενώ τα Fontworks Δημιουργούν εντυπωσιακά τρισδιάστατα και δυσδιάστατα αντικείμενα και απλό κείμενο

Τέλος υπάρχει δυνατότητα να χρησιμοποιήσει ο χρήστης παρουσιάσεις του Microsoft PowerPoint ή να αποθηκευσει την εργασία του σε μορφή PowerPoint έχοντας στη διάθεση του όλα τα εργαλεία της σουίτας OpenOffice. Draw χωρίς να χρειάζεται αι να περάσει από το ένα πρόγραμμα στο αλλ.
ΟΔΗΓΙΕΣ ΧΡΗΣΗΣ
Η δημιουργία μίας παρουσίασης, μπορεί να γίνει με δύο τρόπους. Ή αυτόματα, με τη χρήση κάποιου «βοηθού», ή από ένα πρότυπο (η πιο απλή παρουσίαση, μπορεί να θεωρηθεί ότι δημιουργείται από ένα κενό πρότυπο). Επιλέγοντας από το μενού Αρχείο (File) την επιλογή Δημιουργία (New) Παρουσίαση (Presentation) θα εμφανιστεί ο «βοηθός» ο οποίος θα φροντίσει, σε μερικά απλά βήματα, να ορίσει τα βασικά στοιχεία της παρουσίασής. 
Αυτά είναι τα εξής:

· Τύπος παρουσίασης
Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να δημιουργήσει  μία κενή παρουσίαση, να ανοίξει μία ήδη υπάρχουσα παρουσίαση για να την επεξεργαστεί , ή τέλος να δημιουργήσει μία παρουσίαση από ένα πρότυπο.

· Πρότυπο σελίδας
Στη δεύτερη αυτή σελίδα του βοηθού, μπορεί  να επιλέξει  τη μορφή της παρουσίασης. Η επιλογή των προτύπων είναι όπως και στην πρώτη σελίδα του βοηθού.

· Επιλογή αλλαγής διαφανειών
Στη σελίδα αυτή μπορεί  να επιλέξει ο χρήστης  τι εφέ εναλλαγής των διαφανειών θα χρησιμοποιήσει. Υπάρχουν πάνω από 55 επιλογές, μεταξύ των οποίων ο αποχρωματισμός, η βαθμιαία εμφάνιση, η κύλιση, η σκακιέρα, η διάλυση, το άνοιγμα κλπ.

· Βασικές ιδέες
Το Impress μπορεί με βάση τις βασικές ιδέες του  να δημιουργήσει μερικές διαφάνειες αυτόματα.
· Διαφάνειες
Μία παρουσίαση αποτελείται από διαφάνειες. Ο χειρισμός των διαφανειών γίνεται από την κινούμενη γραμμή εργαλείων Παρουσίαση Οθόνης (Slide Show). Επιλέγοντας από το ομώνυμο μενού την επιλογή Προσαρμοσμένη παρουσίαση οθόνης (Customslide show) μπορεί ο χρηστής  να ορίσει  εντελώς ελεύθερα τη σειρά με την οποία θα παρουσιάζονται οι σελίδες σε μία παρουσίαση.
Εκτός όμως από τις τέσσερις λειτουργικές μονάδες υπάρχουν και βοηθητικά προγράμματα  όπως το  Math και το Chart. που θα μπορούσαν να είναι και ανεξάρτητα
Το Math είναι ένας επεξεργαστής ειδικά σχεδιασμένος για να υποστηρίζει μαθηματικά σύμβολα. Διαθέτει οδηγούς και λειτουργίες που επιτρέπουν στο χρήστη να δημιουργήσει μαθηματικούς τύπους.

Αξιολόγηση ποιότητας λογισμικού
To OpenOffice.org διατίθεται για πληθώρα διαφορετικών λειτουργικών συστημάτων. Σχεδιάστηκε από την αρχή σαν μια οντότητα και περιέχει πολλά πρόγραμμα που λειτουργούν ως ένα δίνοντας στο χρήστη τη δυνατότητα να μετακινηθεί από το ένα πακέτο στο άλλο. Αυτό βελτιώνει την ευελιξία και τη λειτουργικότητα της σουίτας αφού δίνει ελευθερια στο χρήστη που πλέον δεν χρειάζεται να γνωρίζει πιο από τα εργαλεία χρησιμοποιεί κάθε  φορά. Ο αυτόματο πιλότος (AutoPilot) διαλέγει για εκείνον το κατάλληλο εργαλειο. Το πακέτο μπορεί να χρησιμοποιηθεί ανεξάρτητα από το λειτουργικό σύστημα που χρησιμοποιεί ο χρήστης.
Η χρησιμότητα του είναι πολύ σημαντική καθώς αποτελεί ένα ολοκληρωμένο πρόγραμμα γραφείου δίνοντας στο χρήστη απεριόριστες δυνατότητες. Δεν απευθύνετε μόνο  σε εξοικιομενους χρήστες καθώς είναι σχεδιασμένο ώστε να είναι απλό στη χρήση. Το γραφικό του περιβάλλον είναι ιδιαιτέρα ελκυστικό και εξαιρετικά οικείο στους χρήστες που έχουν ήδη χρησιμοποιήσει αλλά προγράμματα γραφείου όπως Το Microsoft Office. Τέλος η εκμάθηση του είναι εύκολη και διασκευαστική μέσω των πλήρη εγχειριδίων χρήστη που περιλαμβάνουν πολλές εικόνες για καλύτερη κατανόηση.

Το OpenOffice. Org τρέχει σε διαφορετικά λειτουργικά και επεξεργαστές μεταξύ των οποίων είναι MS Windows (2000, NT, XP, 95, 98, 98SE) σε επεξεργαστές τύπου x86, Linux σε επεξεργαστές τύπων x86 και PowerPC, Sun Solaris σε επεξεργαστές Sparc και x86, HP Tru64 σε επεξεργαστές Alpha, Apple MacOSX σε επεξεργαστές PowerPC, FreeBSD σε επεξεργαστές x86, SGI Irix σε επεξεργαστές MIPS κ.λ.π. Ειδικά στα συστήματα Unix επιτρέπει και την δικτυακή εγκατάσταση   Η εγκατάσταση του μέσω του οδηγού εγκατάσταση  είναι εύκολη και διευκολύνεται ακόμα περισσότερο με τα πλαίσια διαλόγου.
Το πρόγραμμα συντηρείται συχνά και διαρκώς διατίθενται νέες εκδόσεις με πολλές βελτιώσεις. Ήδη διατίθενται η έκδοση 2.0.1 του OpenOffice και η ελληνική έκδοση 1.1..4 Επίσης προσφέρονται και δοκιμαστικές εκδόσεις διαρκείας 30 ημερών.

Η αναφορά των σφαλμάτων που τυχόν παρουσιάζει το OpenOffice.org εξασφαλίζει την σταθερότητα και τη συνεχή βελτίωση του. Για την καταγραφή και παρακολούθηση των σφαλμάτων χρησιμοποιείται το Issuezilla.

Όσο αφορά την απόδοση του το γεγονός ότι σχεδιάστηκε σαν οντότητα μειώνει κατά πολύ το χρόνο που διαθέτει ο χρήστης για την εκτέλεση μια εργασία αφού τα προγράμματα της σουίτας συνεργάζονται μεταξύ τους. Σημαντικό είναι και το γεγονός ότι ελευθερώνει χώρο στο δίσκο καθώς τα έγραφα αποθηκεύονται σε τέτοια  μορφή που καταλαμβάνουν περίπου το μισό από το χώρο που συνήθως απαιτούν τα έγγραφα Microsoft Office
ΣΥΜΠΕΡΑΣΜΑΤΑ
Το OpenOffice σχεδιασμένο ώστε να είναι προσιτό σε όλους, με οικείο περιβάλλον δίνει τη δυνατότητα στους χρήστες  να το αποκτήσουν ελευθέρα χωρίς κόστος και χωρίς άδειες χρήσεις. Είναι ένα καλωσόρισμα στον παράδεισο του ελεύθερου λογισμικού επιτρέποντας στους χρήστες να πειραματιστούν να το βελτιώσουν καθώς διαθέτει ανοικτό κώδικα δημοσιευμένα APIs και μορφές αρχείων και να το αναδιανείμουν. Είναι κατάλληλο για πολλές πλατφόρμες υλικού και λειτουργικά συστήματα πράγμα που επιτρέπει τη φορητοτητα του Το περιβάλλον του είναι οικείο και δίνει απεριόριστες δυνατότητες στο χρήστη μιας και μπορεί να χρησιμοποιεί και αλλά προγράμματα –Office.
Η εγκατάσταση του συνοδεύετε από ένα πλήρες οδηγό ο οποίος βήμα βήμα βοήθα το χρήστη να εγκαταστήσει την έκδοση του προγραματος που ταιριάζει στη δική του πλατφόρμα και στο δικό του λειτουργικό σύστημα. Σημαντικό θεωρείται το γεγονός την δικτυακής εγκατάστασης 
Η εκμάθηση του μέσω της δυνατότητας πρακτικής εφαρμογής και πειραματισμού είναι εύκολη ενώ πλήρες και κατανοητό είναι το εγχειρίδιο εκμαθησης. με παραδείγματα και σχεδιαγράμματα.

Πολύ σημαντική θεωρείται και δυνατοτητα συνεργασίας με αλλά προγράμματα καθώς και η πλήρη συνεργασία των προγραμμάτων της ιδίας της σουίτας Πρόκειται για μια πραγματική επανάσταση στο χώρο τον προγραμμάτων γραφείου 
ΒΙΒΛΙΟΓΡΑΦΙΑ
http://www.openoffice.org
http://www.el.openoffice.org
Εφημεριδα τα Νεα 
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