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Περίληψη

   Η παρακάτω εργασία ονομάζεται Open Office.org Calc (Υπολογιστικό Φύλλο) είναι ένα απο τα πακέτα του διαθέτει το Λογισμικό και απευθύνεται  στους χρήστες που θέλουν να υπολογίσουν (λογιστικές πράξεις πινάκων) και να σχεδιάσουν διάφορα γραφίματα (με δεδομένα πινάκων).

  Στη συνέχεια αναλύεται περιληπτικά το Open Office.org ξεκινώντας απο την ιστορική αναδρομή, την εγκατάσταση του λογισμικού σε Unix μέχρι και τη χρήση και αξιολόγιση του λογισμικού.  

  Σκοπός της εργασίας αυτής είναι να κατευθύνει και να βοηθήσει το χρήστη να ενταχθεί στο καινούριο κόσμο της Open Office.org.

  Η κεντρική ηλεκτρονική διεύθυνση του ελεύθερου λογισμικού είναι διαθέσιμη στη: http://www.OpenOffice.org.
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Εισαγωγή

Το Open Office.org είναι ένα πακέτο εφαρμογών γραφείου ανοιχτού κώδικα το οποίο διατίθεται για πληθώρα διαφορετικών λειτουργικών συστημάτων όπως Windows (XP,2000,98,95 κ.α)σε επεξεργαστές τύπου Linux, PowerPC, Alpha κ.λ.π. Το Open Office.org αποτελείται απο τέσσερα κύρια μέρη τις λειτουργικές μονάδες ανάμεσα σε αυτά είναι και το Υπολογιστικό φύλλο (Calc),το οποίο συνδέαιται με διάφορα βοηθητικά προγράμματα όπως ο επεξεργαστής μαθηματικών παραστάσεων (Math).
Προγράμματα δηλαδή τα οποία θα μπορούσαν να είναι αυτόνομα και μια ποικηλία Αυτόματων Πιλότων (Auto Pilot) που αυτοματοποιούν κάποιες ενέργειες και διαδικασίες προσθέτοντας στη ”σουΐτα” μια πραγματικά εντυπωσιακή ευελιξία. Όλα αυτά συνδέονται απο ένα πανίσχυρο προγραμματιστικό interface που δίνει τη δυνατότητα αλληλεπίδρασης με το πρόγραμμα απο διάφορες γλώσσες προγραμματισμού Basic, C, Java κ.λ.π.
Τα χαρακτηριστικά του υπολογιστικού φύλλου (Calc):

   Δημιουργία μακροεντολών Star Basic ή “έξυπνων” πρόθετων λειτουργιών σε Java ή C++ χρησιμοποιώντας το προγραμματιστικό interface του Open Office.org. Εισαγωγή και χειρισμός πληροφοριών απο εξωτερικές πηγές(όπως βάσεις δεδομένων ODBC και JDBC)ή άλλα προγράμματα του Open Office.org χρησιμοποιώντας το Data Pilot.Φόρμουλες φυσικής γλώσσας (στα αγγλικά).

Συνδιασμός των στοιχείων των κελιών απο διάφορα υπολογιστικά φύλλα με το εργαλείο data consolidation.Διαχειριστής σεναρίων για να κάνετε αναλύσεις <<αν-τι>> (what-if-then).Εργαλεία δημιουργίας σχεδιαγραμμάτων για να απεικονίσετε δισδιάστατα ή τρισδιάστατα τα δεδομένα σας. 
  
   

  Ιστορική Αναδρομή
Σαν  σήμερα, 5 χρόνια πρίν η κοινότητα Open Office.org πρόσφερε την πρώτη δημόσια πρόσβαση στον κώδικα “πηγή” που χορηγήθηκε απο το Star Office απο την εταιρεία Sun Microsystems. Η Open Office.org που δημιουργήθηκε πρόσφατα θα προσφέρει όλες τις προσβάσεις σε κάθε λειτουργία και πληροφορία.
Τα τελευταία 5 χρόνια έχουν γίνει σημαντικότατες βελτιώσεις σε software και πολλές διοργανωτικές αλλαγές. Αλλαγές όπως η φοβερή ανάπτυξη της Ένωσης Μητρικής Γλώσσας, της ίδρυσης Κοινοτικού Συμβουλίου και του Συμβουλίου Μηχανικής Υποστήριξης/ Καθοδήγησης. 
Απο τις πρώτες μέρες η Open Office.org είχε διεθνή πρόσβαση κι αποστολή.Πολλές πολυεθνικές όπως Red Hat, Debian, Propylon, Intel και η Sun Microsystems συνεισφέρουν στο έργο της. 

Στη συνέχεια η Open Office.org προσβλέπει σε ανάπτυξη, βελτίωση, νεωτερισμούς (νέες τεχνολογίες) στο μέλλον.

Η Open Office.org έχει πάνω απο 40 εκατομμύρια χρήστες και η Microsoft σίγουρα την υπολογίζει ως πολύ σοβαρή δύναμη.
Η εξέλιξη όμως είναι αυτό που μετράει.Τον τελευταίο χρόνο καθώς το 2.0 έγινε προσβάσιμο, η κοινότητα “Έμασε το ρυθμό”. Τον τελευταίο μήνα  έχουν προστεθεί εκατοντάδες νέα θέματα ανά εβδομάδα.Το πεδίο δραστηριότητας για παιδιά (CWS) έχει αυξηθεί απίστευτα. 
Η δημοφιλής δουλειά της Open Office.org είναι παγκόσμια όπως και η εξέλιξή της.Συγκαταλέγονται ήδη 60 Γλωσσικά σχέδια. Κυβερνήσεις και εταιρείες υπολογίζουν πολύ στην Open Office.org. Ζητούν το πρόγραμμα όχι μόνο επειδή είναι οικονομικό ή Δωρεάν (Τα συμβόλαια υποστήριξης και υπηρεσιών δεν είναι δωρεάν) αλλά επειδή η μορφή του Open Document είναι ιδιαίτερα Δημοκρατική. Εξασφαλίζει νομικά την πνευματική ιδιοκτησία.
Τεχνικά Προγράμματα: Το πρόγραμμα “Base”, είναι σχετική με τη Βάση Δεδομένων, γι’αυτούς που έχουν την ανάγκη του αντίστοιχου Access προγράμματος κ.α.
   Χρήστες τις Open Office.org μπορούν να βοηθήσουν να αποθηκευτεί το Μεταφραστικό Πρόγραμμα των Τοπικών Διαλέκτων, όπως το παραδειγμα του Simon Brouwer όπου χρήστες με την συνεργασία επαγγελματικού Μεταφραστικού Γραφείου δημιούργησε το μεταφραστικό πρόγραμμα της Ολλανδίας. 
   Μετά την ήδη επιτυχημένη πορεία της Open Office.org με το 2.0 το 3.0 είναι η ώρα να ξεκινήσει. Θα υπάρξουν δημόσιες συζητήσεις καθώς αφορά όλους το πως θα διαμορφωθεί το πρόγραμμα. Η τεχνολογία είναι αρκετά ικανή για μια συνέχεια απίστευτης εξέλιξης σε ευέλικτα και προσβάσιμα απο διπλάσιο αριθμό χρηστών στο μέλλον.




Τεκμηρίωση 

Όπως προαναφέραμε η εργασία αυτή εξετάζει ένα απο τα τέσσερα πακέτα του λογισμικού Open Office.org το Calc. Το Calc περιέχει ένα σύντομο αλλά χρήσιμο εγχειρίδιο χρήσης με στόχο να βοηθήσει στην κατανόηση του απο τους χρήστες.Σε περίπτωση που ο χρήστης περουσιάσει απορία,το Open Office.org περιέχει μια λίστα FAQ η οποία με τη σειρά της περιέχει υπολίστες (υποκατηγορίες) συχνα ερωτώμενων αποριών όπως(Main FAQ, Most Frequently Asked Questions κ.α).Ακόμη μέσα στην κεντρική ηλεκτρονική διεύθυνση του Open Office.org διατύθεται η on-line βοήθεια Get help? σε περίπτωση μη κάλυψης αποριών των χρηστών, μέσω της λίστας FAQ. Περιέχοντας αυτά τα δύο χρήσιμα εργαλεία FAQ και Get help? το Open Office.org μπορούμε να πούμε οτι παρέχει μια ικανοποιητική βοήθεια στους χρήστες του. 
        

      Εγκατάσταση Λογισμικού

    Το Open Office.org περιέχει για διαφορετικούς τύπους εγκατάστασεις (εγκατάσταση για ένα χρήστη,για πολλούς χρήστες ή για δίκτυο) προΰποθέσεις για την εγκατάσταση και την διαδικασία της εγκατάστασης.

Σε περίπτωση που ο τύπος εγκατάστασης είναι για ένα χρήστη: Το Open Office.org είναι εγκατηστιμένο σε έναν υπολογιστή για ένα μόνο συγκεκριμένο χρήστη (Δεν συνιστάται για Unix/Linux).Αν ο τύπος εγκατάστασης είναι για πολλούς χρήστες ή για δίκτυο: Το Open Office.org είναι εγκατεστημένο για πολλούς χρήστες σε έναν υπολογιστή  ή είναι εγκατεστημένο σε έναν υπολογιστή δικτύου για συλλογική χρήση.Ένα απλό αρχείο εγκατάστασης που απλοποιεί τη διαδικασία εγκατάστασης είναι διαθέσιμο για χρήστες Unix. 

Παράδειγμα: η εντολή ./install που πραγματοποιεί εγκατάσταση πολλών χρηστών και βρίσκεται στο κατάλογο /usr/local ή/και με την εντολή ./install --profix=/opt που εξίσου εγκαταστεί πολλούς χρήστες αλλά στο κατάλογο /opt.


  Εγκατάσταση για ένα χρήστη
   Η εγκατάσταση για ένα χρήστη είναι αυτή που χρησιμοποιήται για να εγκαταστήσετε το Open Office.org σε έναν υπολογιστή για ένα συγκεκριμένο χρήστη μόνο.

   Όταν εγκαταστήσετε το Open Office.org για ένα μόνο χρήστη,μπείτε στο σύστημα σαν αυτός ο συγκεκριμένος χρήστης και εγκαταστήστε το Open Office.org σε έναν κατάλογο της επιλογής σας και στον οποίο έχετε πλήρη δικαιώματα πρόσβασης.
  
Απαιτήσεις Εγκατάστασης

Ο κατάλογος μέσα στο οποίο θα εγκατασταθεί το Open Office.org πρέπει να έχει περίπου 190-250 ΜΒ ελεύθερο χώρο,ανάλογα με τις επιλογές εγκατάστασης που θα διαλέξετε.Ακόμη θα χρειαστήται πάνω απο 40 ΜΒ πρόσθετο χώρο για προσωρινά αρχεία κατά την διάρκεια της εγκτάστασης. Μετά την επιτυχή ολοκλήρωση της εγκατάσταση, τα προσωρινά αρχεία θα σβηστούν αυτόματα.

  


Ξεκινώντας την Εγκατάσταση 

Εάν έχετε ήδη εγκαταστήσει την προηγούμενη έκδοση του Open Office.org θα πρέπει πρώτα να ελέγξετε αν υπάρχει το αρχείο sversionrc στο κατάλογο σας στο Unix.Αυτό το αρχείο περιέχει τη και τον αριθμό έκδοσης ενός ήδη εγκατηστημένου Open Office.org.Αν ο αριθμός έκδοσης είναι ίδιος με τον αριθμό εέκδοσης του Open Office.org που πρόκειτε να εγκατασταθεί, πρέπει να απεγκαταστήσετε την παλιά έκδοση του Open Office.org πρίν εγκαταστήσετε την καινούρια.

 Αν είναι απαραίτητο μπείτε στο σύστημα με το δικό σας όνομα χρήστη.Δεν χρειάζεται καθόλου δικαιώματα διαχειριστή για εγκατάσταση για ένα χρήστη

  1.Στο Unix πηγαίνετε στο γραφικό περιβάλλον X Window εάν δεν 

      βρίσκεστε εκέι ήδη.

  2.Πηγαίνετε στο κατάλογο που βρίσκονται τα αρχεία εγκατάστασης-είτε
       με γραμμή εντολής σε ένα τερματικό παράθυρο ή μέσω Διαχειριστή 

      αρχείου (file manager)

  3.Ξεκινήστε το αρχείο εγκατάστασης με την εντολή ./setup.  



  Η Διαδικασία Εγκατάστασης

   Το πρώτο πράγμα που εμφανίζεται στην οθόνη είναι το εικονίδιο καλωσορίσματος. Σε πολλά απο τα προγράμματα εγκατάστασης θα δείτε ένα κουμπί Βοήθεια το οποίο εμφανίζει περιληπτικές πληροφορίες για το τρέχον πλαίσιο διαλόγου.Αφού διαβάσετε αρχείο Βοηθείας, χρησιμοποιήστε το κουμπί Πίσω για να επιστρέψετε στο πρόγραμμα εγκατάστασης.Μην κλήσετε την Βοήθεια με το κουμπί συστήματος “Χ”(πάνω δεξιά) καθώς αυτό θα σας βγάλει έξω απο το πρόγραμμα εγκατάστασης. Επιβεβαιώστε το πλαίσιο διαλόγου πατώντας το κουμπί Συνέχεια.

   Μετά εμφανίζεται ένα παράθυρο το οποίο περιέχει τα αρχεία README (Unix&Linux).Αυτό το αρχείο επίσης μπορεί να ανοιχτεί και νε διαβαστεί απο τον κατάλογο Open Office.org μετά την ολοκλήρωση της διαδικασίας εγκατάστασης. Διαβάστε της πληροφορίες και επιβεβαιώστε πατώντας Συνέχεια.

   Το επόμενο πλαίσιο διαλόγου περιέχει μια συμφωνία άδειας χρήσης λογισμικού. Διαβάστε προσεκτικά τους όρους άδειας χρήσης.Εάν συμφωνείτε σε όλα τα σημεία, πατήστε Αποδοχή για να συνεχίσετε τη εγκατάσταση. Εάν δεν συμφωνείτε με τους όρους άδειας χρήσεις πατήστε Ακύρωση. Στη τελευταία περίπτωση το Open Office.org δεν θα εγκατασταθεί. 
   Τώρα θα δείτε το το πλαίσιο διάλογο Εισαγωγή Προσωπικών Δεδομένων. Εισάγετε τα προσωπικά σας στοιχεία. Τα στοιχεία που εισάγονται εδώ θα χρησιμοποιούνται σε πεδία στο Open Office.org όπως για παράδειγμα,για αυτόματη εισαγωγή των στοιχείωνσας στα αντίστοιχα πεδία φορμών για γράμματα και fax. Μπορείτε επίσης να έχετε πρόσβαση σε αυτό το πλαίσιο διαλόγου αργότερα επιλέγοντας Εργαλεία-Επιλογές-Open Office.org-Προσωπικά Δεδομένα.Πατήστε συνέχεια για να συνεχίσετε την εγκατάσταση.
   Το επόμενο πλαίσιο διαλόγου στο πρόγραμμα εγκατάστασης του Open Office.org σας επιτρέπει να επιλέξετε τον τύπο εγκατάστασης που θέλετε. Οι απαιτήσεις μνήμης που εμφανίζονται εδώ είναι εκτελέσεις βασισμένες στα μεγέθη των τμημάτων του δίσκου κάποιου καταλόγου με αρκετό ελεύθρο χώρο.
Προτείνουμε την Τυπική Εγκατάσταση για τους περισσότερους χρήστες. Αυτό συμαίνει όταν όλες οι παράμετροι θα εγκατασταθούν μαζί με μια επιλογή απο φίλτρα.Αν διαλέξετε αυτή την επιλογή θα πρέπει μόνο να προσδιορίσετε τον κατάλογο στον οποίο θα εγκατασταθεί το Open Office.org. Αν επιλέξετε την Προσαρμοσμένη Εγκατάσταση,θα δείτε ένα πλαίσιο διαλογου για να επιλέξετε τον κατάλογο εγκατάστασης.Μετά στο πλαίσιο διαλόγου που ακολουθεί,θα επιλέξετε τις μεμονομένες παραμέτρους για την εγκατάσταση. Η Ελάχιστη Εγκατάστασηθα εγκαταστήσει μόνο αυτά τα τμήματα που απαιτούνται για να τρέξετε το Open Office.org.Αν επιλεγεί αυτή, τα αρχεία Βοηθείας δεν θα εγκατασταθούν ούτε και η πλειοψηφία των δειγμάτων των φορμών.Αφού επιλέξετε αυτή την επιλογή,θα χρειαστεί μόνο να εισάγετε το όνομα του καταλόγου στον οποίο θα εγκατασταθεί το Open Office.org Επιλέξτε τον κατάληλο τύπο εγκατάστασης για τις ανάγκες σας.Πατήστε Συνέχεια για να συνεχείσετε την εγκτατάσταση.
   Εάν επιλέξετε Προσαρμοσμένη εγκατάσταση το επόμενο πλαίσιο διαλόγου θα σας επιτρέψει να διαλέξετε τις παραμέτρους που θα εγκατασταθούν. Γενικά όλα τα τμήματα που έχουν χρωματιστό πλαίσιο δίπλα απο το όνομά τους θα εγκατασταθούν. Αν δεν θέλετε να εγκαταστήσετε ένα συγκεκριμένο τμήμα, πατήστε το πλαίσιο δίπλα στο όνομα και αυτό θα αλλάξει σε γκρί. Κάθε φορά που πατάτε ένα απο τα πλαίσια,αυτό θα αλλάξει απο χρωματιστό σε γκρί ή αντίστροφα και το αντίστοιχο τμήμα και όλα τα υποτμήματα θα εγκατασταθούν (χρωματιστές)ή δε θα εγκατασταθούν (γκρί).Αν πατήσετε το σύμβολο σύν(+)δίπλα απο το όνομα μιάς λειτουργικής μονάδας θα εμφανιστεί μια λίστα υποτμημάτων.Πατώντας ξανά τα μεμονομένα πλαίσια συμπαιριλαμβάνετε ή θα εξαιρείτε τα τμήματα απο τη διαδικασία εγκατάστασης. Αν μια ομαδική καταχώριση περιέχει τμήματα για εγκατάσταση καθώς και εξαιρούμενα τμήματα,το πλαίσιο μπροστά απο την ομαδική καταχώριση θα εμφανιστεί ημιδιαφανές. Για παράδειγμα το πλαίσιο μπροστά απο τα φίλτρα κειμένου στο Open Office.org Writer είναι ημι-διαφανές γιατί η προεπιλεγμένη ρύθμιση δεν συμπαιριλαμβάνει όλα τα φίλτρα.Μπορείτε να χρησιμοποιήστε το κουμπί Προεπιλογή,για να επαναφέρετε τις ρυθμίσεις που ίσχυαν αρχικά όταν άνοιξε για πρώτη φορά το πλαίσιο διαλόγου.Καταχωρίσεις που φαίνονται νε κόκκινο δηλώνουν οτι αυτές οι παράμετροι θα εγκατασταθούν ούτως ή άλλως και δεν μπορούν να απεπιλεγούν.Επιλέξτε τις υπομονάδες και τα τμήματα που θέλετε να συμπεριλάβετε στην εγκατάσταση.Πατήστε Συνέχεια για να συνεχείσετε την εγκατάσταση.

   Το επόμενο πλαίσιο διαλόγου που εμφανίζεται είναι για να επιλέξετε τον κατάλογο εγκατάστασης.Στο πάνω μερος πλαισίου διαλόγου υπάρχει μια λίστα με τους οδηγούς στο σύστημά σας με λεπτομέρειες όσον αφορά το χώρο που απαιτήται και πόσος χώρος είναι διαθέσιμος.Το σύνολο του χώρου του σκληρού δίσκου που απαιτήται μπορεί να διαφέρει και εξερτάται απο το τι δίσκοι χρησιμοποιούνται.
Μπορείτε να επιλέξετε τη διαδρομή εκγατάστασης απο μια επιλογή πλαισίου διαλόγου κάνοντας κλίκ στο Αναζήτηση ή γράφοντας απευθείας την διαδρομή στο πλαίσιο κειμένου.Εάν ο κατάλογος που γράψατε δεν υπάρχει, θα ερωτηθείτε αν πρέπει να δημιουργηθεί.Το Open Office.org θα εγκαταστήσει αρχεία και υποφακέλους με αρχεία στον κατάλογο που έχετε καθορίσει. Πατήστε Συνέχεια για να συνεχίσετε την εγκατάσταση.Επιλέξτε έναν κατάλογο στον οποίο όλοι οι χρήστες έχουν δικαιώματα ανάγνωσης και εκτέλεσης έτσι ώστε η εγκατάστασηνα μπορεί να εκτελεστεί.
      Ένα πλαίσιο διαλόγου θα σας πληροφορήσει οτι όλες οι λεπτομέρειες που απαιτούνται για να αντιγράψετετα αρχεία του προγράμματος,έχουν εισαχθε.Πατήστε Εγκατάσταση γαι να συνεχείσετε την εγκατάσταση.
   Στο ακόλουθο πλαίσιο διαλόγου, επιλέξτε ποιοί επιπρόσθετοι τύποι αρχείων θα ανοίγονται με το Open Office.org. Το Open Office.org θα καταχωρηθεί σαν το προκαθορισμένο πρόγραμμα γι’αυτά τα αρχεία στο λειτουργικό σύστημα. Επιλέξτε τους τύπους αρχείων που θα ανοίγει το Open Office.org εκτός απο τους δικούς του τύπους αρχείων.Για να χρησιμοποιήσετε το Open Office.org σαν προκαθορισμένο πρόγραμμα για αρχεία HTML (Default HTML Editor).Αυτή η ρύθμιση μπορεί να εφαρμοστεί μόνο για διόρθωση αρχείων HTML θα ανοίγουν μαζί με το browser.Πατήστε ΟΚ.

   Το επόμενο πλαίσιο διαλόγου εμφανίζει λίστα εκδόσεων Java Runtime Environment που είναι καταχωρημένες στο σύστημά σας. Σε αυτό το πλαίσιο διαλόγου επιλέξτε το Java Runtime Environment που θέλετε να χρησιμοποιήσετε.Χριάζεστε έκδοση 1.3.1 ή μεγαλύτερη.Εάν έχετε εγκατεστημένη πιο νέα έκδοση απο 1.3.1,δεν χρειάζεται να εγκαταστήσετε την έκδοση που παρέχεται απο το Open Office.org αναγνωρίζει την έκδοσή σας σαν συμβατή.Επιλέξτε την προτιμώμενη επιλογή και πατήστε ΟΚ.

   Στην οθόνη θα δείτε πως προχωράει η εγκατάσταση και περίπου πόσος χρόνος έχει μήνει για να ολοκληρωθεί ή εγκατάσταση.Μετά την ολοκλήρωση της διαδικασίας αντιγραφής και εγγραφής των αρχείων,θα δείτε το τελικό πλαίσιο διαλόγου.Πατήστε Ολοκλήρωση για να τελειώσει η εγκατάσταση. 

              Εκκίνηση του Open Office.org
 Για να ξεκινήσετε το Open Office.org πηγαίνετε στον κατάλογο Open Office.org 1.0/program, ή στον τοπικό κατάλογο το Open Office.org στο προσωπικό σας κατάλογο, και ξεκινήστε το Open Office.org με την εντολή ./soffice. Μπορείτε ακόμη να εγκαταστήσετε τον κατάλογο Open Office.org 1.0/program στη διαδρομή προγραμμάτων σε Unix. Τότε θα μπορείτε να ξεκινήσετε το Open Office.org χρησιμοποιώντας την εντολή “soffice” σε οποιαδήποτε κατάλογο.

Αυτόματη Εγκατάσταση 

Υπάρχει διαθέσιμο ένα αρχείο εγκατάστασης για να βοηθήσει στην αυτοματοποιήση της εγκατάστασης του Open Office.org στο Unix το οποίο μπορεί να χρησιμοποιηθεί για να εγκαταστήσετε το Open Office.org απο την γραμμή εντολών με ή χωρίς γραφική διασύνδεση. Το αρχείο εγκατάστασης installέχει μια προκαθορισμένη εγκατάσταση για πολούς χρήστες του Open Office.org και παίρνει τα ακόλουθα ορίσματα γραμμών εντολών.

--help 
Τυπώνει το μήνυμα βοηθείας

-–version 
Τυπώνει την έκδοση του Open Office.org που 

                  είναι να εγκατασταθεί.

-–profix=PROFIX  Εγκαθηστά το  Open Office.org στο PREFIX 

                             (προκαθορισμένο είναι $oo_default_prefix)            

--single    Εκτελει μια εγκατάσταση ενός χρήστη του Open
               Office.org(προκαθορισμένη είναι εγκατάσταση δικτύου)

--interactive  Εγκαθηστά το Open Office.org χρησιμοποιώντας 

                      την μέθοδο αλληλεπίδρασης

Παράδειγμα


./install –prefix=/opt (κάνει μια εγκατάσταση πρώτης Φάσης πολλών χρηστών του Open Office.org στον κατάλογο/opt)
 

Χρήση Λειτουργιών Λογισμικού
Με τον όρο φύλλο εργασίας εννοούμε μία κατάσταση σε ένα φύλλο χαρτιού ή στην οθόνη στην οποία μπορούμε να καταχωρήσουμε στοιχεία, κατά τέτοιο τρόπο ώστε όλα τα στοιχεία του ιδίου αντικειμένου να βρίσκονται στην ίδια γραμμή ή την ίδια στήλη. Αντίστοιχα τα στοιχεία ενός δεύτερου αντικειμένου βρίσκονται σε άλλη γραμμή ή στήλη. Η δόμηση δηλαδή της πληροφορίας γίνεται σε δύο διαστάσεις.

Ας δώσουμε ένα παράδειγμα για να γίνει πιο κατανοητό. Μπορεί, σε ένα φύλλο εργασίας, να παρασταθεί η μισθοδοτική κατάσταση των υπαλλήλων μιας εταιρείας.Μπορούμε να δούμε ότι σε κάθε γραμμή υπάρχουν τα διάφορα στοιχεία ανάλυσης της μισθοδοσίας κάθε υπαλλήλου, ενώ σε κάθε στήλη υπάρχουν τα ίδια στοιχεία μισθοδοσίας αλλά διαφορετικού υπαλλήλου. Έτσι, η γραμμή περιέχει ένα μοναδικό στοιχείο, την οντότητα Υπάλληλο δηλαδή,ενώ η στήλη περιέχει μία ιδιότητα (την ίδια) για κάθε Υπάλληλο.
Εικόνα 1
	
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H
	I

	1
	Α/Α
	Επώνυμο
	Όνομα
	Μισθός
	Κρατήσεις
	Φόρος
	Καθ.ποσό
	Κόστος

	2
	
	Χρήστου
	Κων/νος
	1500
	300
	100
	1100
	2000

	3
	
	Αποστολίδης
	Γεώργιος
	2000
	400
	200
	1600
	2500


Αυτή η εικόνα αποτελεί ένα αντιπροσωπευτικό δείγμα φύλλου εργασίας και επειδή περιέχει και αριθμητικά στοιχεία και πράξεις καλείται και υπολογιστικό φύλλο. Το τμήμα του OpenOffice.org που διαχειρίζεται φύλλα εργασίας και υπολογιστικά φύλλα είναι το Calc.
1 Εισαγωγή

Αν επιλέξουμε να κάνουμε Εισαγωγή (Insert) νέων φύλλων εργασίας, τότε εμφανίζεται ένα παράθυρο που μας ρωτά αν θέλουμε η εισαγωγή να γίνει πριν ή μετά το ενεργό φύλλο εργασίας, πόσα φύλλα θέλουμε να εισάγουμε και, σε περίπτωση που εισάγουμε μόνο ένα φύλλο, το όνομα του νέου φύλλου εργασίας. Αφού ορίσουμε τις σχετικές παραμέτρους πατάμε Ok και τα νέα φύλλα εργασίας έχουν ήδη προστεθεί.
2 Διαγραφή

Αν πάλι θέλουμε να διαγράψουμε ένα ή περισσότερα φύλλα εργασίας επιλέγουμε Διαγραφή (Delete) από το μενού. Πριν τη διαγραφή, εμφανίζεται ένας διάλογος επιβεβαίωσης.

3 Μετονομασία

Μπορούμε επίσης να αλλάξουμε την ονομασία ενός φύλλου εργασίας. Επιλέγοντας την επιλογή Μετονομασία (Rename) εμφανίζεται ένα παράθυρο στο οποίο πρέπει να ορίσουμε το νέο όνομα που θέλουμε να έχει το φύλλο μας και στη συνέχεια πατάμε Ok. Το όνομα του φύλλου έχει αλλάξει.

   2.1 Κελιά – Γραμμές – Στήλες
Τα μικρά παραλληλόγραμμα κουτάκια στα οποία καταχωρούνται οι διάφορες πληροφορίες και ορίζονται από μία γραμμή και μία στήλη ονομάζονται κελιά. Το κελί, η γραμμή ή η στήλη στην οποία βρισκόμαστε ονομάζονται ενεργό κελί,γραμμή ή στήλη αντίστοιχα. Κάθε κελί χαρακτηρίζεται και παίρνει το όνομά του από τη στήλη και τη γραμμή στην οποία βρίσκεται. Έτσι για παράδειγμα ανενεργή γραμμή είναι η δεύτερη γραμμή (γραμμή 2) και ενεργή στήλη είναι η τέταρτη (στήλη D), τότε το ενεργό κελί ονομάζεται D2.

    2.2 Μορφοποίηση κελιών

Εφόσον έχουμε εισάγει στοιχεία στα κελιά μας, μπορούμε να τα μορφοποιήσουμε. Πηγαίνουμε πάνω στο κελί που θέλουμε να μορφοποιήσουμε έτσι ώστε να καταστεί ενεργό, πατάμε το δεξί κουμπί του ποντικιού και από το μενού περιεχομένου που εμφανίζεται επιλέγουμε Μορφοποίηση κελιών (Format Cells). Η επιλογή αυτή ανοίγει ένα διάλογο με 7 καρτέλες, μέσω των οποίων μπορούμε να διαμορφώσουμε τα στοιχεία του κελιού μας. Τον ίδιο διάλογο μπορούμε να προσπελάσουμε και αν από το μενού Μορφοποίηση (Format) επιλέξουμε την εγγραφή Κελί (Cells).

     2.2.1 Αριθμοί

Από την καρτέλα Αριθμοί (Numbers) μπορούμε να επιλέξουμε την Κατηγορία (Category) των στοιχείων που έχουμε εισάγει (ή θα εισάγουμε), δηλαδή αν θα είναι ημερομηνία, ώρα, αριθμός κλπ. Εδώ επίσης ορίζουμε τη Μορφή (Format)με την οποία θα εμφανίζεται και σε ποια Γλώσσα (Language) θα είναι.Υπάρχουν και κάποιες επιπλέον Επιλογές (Options) για το αν θέλουμε οι αρνητικοί αριθμοί να εμφανίζονται με διαφορετικό χρώμα, αν θα εμφανίζονται τα δεκαδικά ψηφία και αν θα χρησιμοποιήσουμε κάποιο διαχωριστικό χαρακτήρα για τις χιλιάδες ή όχι.
  2.2.2 Γραμματοσειρά

Στην καρτέλα Γραμματοσειρά (Font) έχουμε τη δυνατότητα να διαλέξουμε το είδος της γραμματοσειράς (font), τις Οικογένειες Γραμματοσειρών (Typeface) δηλαδή αν οι χαρακτήρες θα εμφανίζονται έντονα ή πλάγια, το μέγεθος (Size) των χαρακτήρων καθώς και τη Γλώσσα (Language) στην οποία θα γράφουμε. Στο κάτω μέρος αυτής της καρτέλας εμφανίζεται μία προεπισκόπηση των επιλογών που έχουμε κάνει.
2.2.3 Εφέ χαρακτήρων
Στην καρτέλα Εφέ χαρακτήρων (Font Effects) μπορούμε να επιλέξουμε αν το κείμενο του συγκεκριμένου κελιού θα έχει Υπογράμμιση (Underlining) και αν ναι τι Χρώμα (Color) θα έχει αυτή. Ακόμη αν διαγράψουμε μία λέξη έχουμε τη δυνατότητα να επιλέξουμε αν θα φαίνεται ή όχι η διόρθωση από την επιλογή Διακριτή διαγραφή (Strikethrough) καθώς επίσης και αν η διαγραφή θα γίνεται λέξη προς λέξη. Τέλος μπορούμε να δώσουμε ανάγλυφη μορφή στους χαρακτήρες μας από την επιλογή Ανάγλυφο (Relief).Και σε αυτή την καρτέλα έχουμε μία προεπισκόπηση των επιλογών που έχουμε κάνει.
           2.2.4 Στοίχιση

Από την καρτέλα με το όνομα Στοίχιση (Alignment) έχουμε τη δυνατότητα να επιλέξουμε την Οριζόντια (Horizontal) στοίχιση, δηλαδή αν το κείμενό μας στο συγκεκριμένο κελί θα είναι στοιχισμένο αριστερά, κεντραρισμένο ή δεξιά.Από την επιλογή Εσοχή (Indent) ορίζουμε ποιο σημείο θα θεωρείται το αριστερό άκρο. Στην Κατακόρυφη (Vertical) στοίχιση ορίζουμε αν τα στοιχεία στο κελί μας θα είναι στοιχισμένα στο πάνω μέρος του κελιού, στο κάτω ή στη κέντρο. Δεύτερη επιλογή της καρτέλας Στοίχιση, είναι η Κατεύθυνση γραφής(Text direction). Εδώ μπορούμε να διαλέξουμε να γράφουμε κατακόρυφα, ή υπό κάποια γωνία. Αν επιλέξουμε τον δεύτερο τρόπο γραφής πρέπει να ορίσουμε ταυτόχρονα τις Μοίρες (degrees) και το Άκρο αναφοράς (Reference edge).Άλλη δυνατότητα που έχουμε από αυτή την καρτέλα, είναι να ορίσουμε την απόσταση που θα έχει το στοιχείο του κελιού μας από τις γραμμές πλέγματος και από τα τέσσερα άκρα. Αυτό γίνεται από την επιλογή Διάστιχο σε γραμμές πλέγματος (Spacing to grid lines). Η τελευταία επιλογή της καρτέλας είναι η Ροή κειμένου (Text flow). Εδώ μπορούμε να ορίσουμε, αν έχουμε ένα κείμενο που ξεπερνά τα όρια του κελιού, αν αυτό θα αναδιπλώνεται μέσα στο ίδιο πλάτος της στήλης (αλλαγή γραμμής / line break) ούτως ώστε αν χρειάζεται να χρησιμοποιεί δεύτερη και τρίτη σειρά μέσα στην ίδια γραμμή. Τέλος, εδώ ορίζουμε αν θέλουμε να λειτουργεί ή όχι ο Συλλαβισμός (Ηyphenation active).

2.2.5 Περίγραμμα – Φόντο

Οι καρτέλες Περίγραμμα (Borders) και Φόντο (Background) μας δίνουν τις ίδιες δυνατότητες με τις αντίστοιχες καρτέλες του Writer. Δηλαδή μπορούμε να ορίσουμε αν και που θα μπει περίγραμμα από τη Διάταξη Γραμμών (Line arrangement),το Στυλ (Style) της γραμμής του περιγράμματος (Line) καθώς και το χρώμα της. Ακόμη μπορούμε να προσθέσουμε Σκιά (Shadow style) στο κελί, με μέγεθος και χρώμα της επιλογής μας, ενώ στην καρτέλα Φόντο (Background)ορίζουμε το χρώμα που θα έχει το κελί.

2.3 Συγχώνευση κελιών

Σε περίπτωση που θέλουμε να έχουμε δύο ή περισσότερα κελιά να εμφανίζονται και να τα διαχειριζόμαστε ως ένα, μπορούμε να τα ενώσουμε, δηλαδή να τα «συγχωνεύσουμε».Αφού επιλέξουμε τα κελιά τα οποία θέλουμε να ενώσουμε επιλέγουμε από το μενού Μορφοποίηση (Format) το υπομενού Συγχώνευση κελιών (Merge Cells)και από εκεί την επιλογή Ορισμός (Define). 
                        2.4 Συναρτήσεις
Μία συνάρτηση για το Calc, είναι ένας μαθηματικός τύπος, ο οποίος χρησιμοποιεί σταθερές ή/και μεταβλητές ποσότητες. Δηλαδή είναι μία μαθηματική σχέση που συνδέει ανεξάρτητες μεταβλητές μεταξύ τους ή και με εξαρτημένες μεταβλητές π.χ. F(x)=3x+2. Για να υπολογιστεί η τιμή της συνάρτησης, στην περίπτωση που έχουμε εξαρτημένες μεταβλητές, θα πρέπει να δώσουμε μία τιμή στις μεταβλητές αυτές. Είναι φανερό ότι για διαφορετικές τιμές των μεταβλητών θα έχουμε και διαφορετικά αποτελέσματα της συνάρτησης. Δεν είναι ανάγκη να θυμόμαστε τον τρόπο με τον οποίο συντάσσεται κάθε συνάρτηση. Το Calc διαθέτει έναν αυτόματο πιλότο συναρτήσεων (AutoPilot:Functions), ενώ παράλληλα μας εμφανίζει τα εκάστοτε αποτελέσματα σε ένα παράθυρο τα οποία αν θέλουμε μπορούμε να τα μεταφέρουμε σε κάποιο κελί. Ο αυτόματος πιλότος διαθέτει 365 συναρτήσεις, τις οποίες έχει ομαδοποιημένες σε έντεκα κατηγορίες.Τον αυτόματο πιλότο συναρτήσεων, μπορούμε να τον καλέσουμε με δύο τρόπους. Είτε από το μενού Εισαγωγή (Insert), Συνάρτηση (Function), είτε από την γραμμή εργαλείων πατώντας το κουμπί συντόμευσης .Το παράθυρο του αυτόματου πιλότου συναρτήσεων είναι χωρισμένο σε δύο περιοχές. Στην αριστερή περιοχή υπάρχουν οι Κατηγορίες συναρτήσεων(Category) και ακριβώς κάτω από τις κατηγορίες αναφέρονται οι Συναρτήσεις(Function) που περιέχονται σε κάθε κατηγορία. Δεξιά και πάνω υπάρχει ένα πλαίσιο στο οποίο βγαίνει το Αποτέλεσμα (Function result) της εκάστοτε επιλεγμένης λειτουργίας, λίγο πιο κάτω εμφανίζεται το όνομα της συνάρτησης που έχουμε επιλέξει και ο τρόπος σύνταξής της, πιο κάτω μας πληροφορεί για την ενέργεια που εκτελεί και ακόμα πιο κάτω υπάρχει ένα μεγαλύτερο πλαίσιο στο οποίο φαίνεται ο τύπος της Συνάρτησης (Formula). Όπως αναφέραμε και προηγουμένως οι συναρτήσεις του Calc είναι οργανωμένες σε κατηγορίες για πιο εύκολη αναζήτηση και χρήση. Οι 13 κατηγορίες συναρτήσεων που υπάρχουν στον αυτόματο πιλότο είναι οι εξής:

1. Τελευταίο χρησιμοποιημένο:εμφανίζει τις 10 πιο πρόσφατες συναρτήσεις.

2. Όλα: εμφανίζει όλες τις συναρτήσεις όλων των κατηγοριών.

3. Βάση δεδομένων: είναι συναρτήσεις που εφαρμόζονται σε μία βάση δεδομένων και γι' αυτό το λόγο μπροστά από το όνομα της συνάρτησης μπαίνει το γράμμα D (από το Database).

4. Ημερομηνία και ώρα: όπως λέει και το όνομά τους μας δίνουν πληροφορίες για την ημερομηνία και την ώρα.

5. Οικονομικά: οι οικονομικές συναρτήσεις υπολογίζουν οικονομικά στοιχεία και δείκτες.

6. Πληροφορίες: οι συναρτήσεις πληροφοριών μας δίνουν διάφορες πληροφορίες σχετικές με το περιεχόμενο των κελιών.

7. Λογικές: οι λογικές συναρτήσεις εκτελούν λογικές πράξεις και φέρνουν ανάλογα με το αποτέλεσμα τις τιμές Αληθές ή Ψευδές (TRUE ή FALSE).

8. Μαθηματικά: οι μαθηματικές συναρτήσεις εκτελούν μαθηματικές πράξεις και υπολογίζουν μαθηματικές και τριγωνομετρικές παραστάσεις.

9.Πίνακας: αυτή η κατηγορία συναρτήσεων αναφέρεται στις συναρτήσεις πινάκων και κάνει πράξεις πάνω σε αυτούς.
10. Στατιστικά: οι στατιστικές συναρτήσεις κάνουν υπολογισμούς με μεγέθη.

11. Υπολογιστικό φύλλο: οι συναρτήσεις πίνακα μας δίνουν πληροφορίες και επιστρέφουν αποτελέσματα σχετικά με το υπολογιστικό φύλλο.

12. Κείμενο: οι συναρτήσεις κειμένου εκτελούν πράξεις και εργασίες σε αλφαριθμητικά δεδομένα.

13. Πρόσθετο: εδώ ανήκουν οι συναρτήσεις που δεν έχουν ταξινομηθεί σε κάποια από τις προηγούμενες κατηγορίες.

2.4.1 Ενδεικτική μαθηματική συνάρτηση

Έστω ότι έχουμε ένα φύλλο εργασίας το οποίο περιέχει αριθμητικά στοιχεία σε τρία κελιά του και θέλουμε να υπολογίσουμε το άθροισμά τους. Ανοίγουμε τον αυτόματο πιλότο συναρτήσεων από το μενού Εισαγωγή (Insert), επιλογή Συνάρτηση (Function). Επιλέγουμε την Κατηγορία (Category) Μαθηματικά(Mathematical) και τη Συνάρτηση (Function) SUM. Όταν επιλέξουμε τη συνάρτηση που θέλουμε, βλέπουμε ότι δεξιά εμφανίζεται το όνομα της συνάρτησης που επιλέξαμε (SUM), από κάτω ο τρόπος σύνταξής της (SUM(αριθμός1;αριθμός2;αριθμός3)), στη συνέχεια περιγραφή της λειτουργίας της (Αθροίζει τα ορίσματα (Returns the sum of all arguments)) και τέλος ο Τύπος(Formula) της συνάρτησης. Για να συνεχίσουμε πατάμε το Επόμενο (Next). Παρατηρούμε ότι άλλαξε το μισό δεξί κομμάτι της οθόνης μας. Σε αυτή την οθόνη ο αυτόματος πιλότος συναρτήσεων μας ενημερώνει ξανά για τη λειτουργία της συνάρτησης που επιλέξαμε,στην περίπτωσή μας τη συνάρτηση SUM, ότι αθροίζει τα ορίσματά της(returns the sum of all arguments) και στη συνέχεια ζητά να δηλώσουμε τον Αριθμό1(number 1) ο οποίος είναι και υποχρεωτικός. Μπορούμε να δηλώσουμε από 1 μέχρι και 30 ορίσματα για να προστεθούν. Πατάμε με το ποντίκι μέσα στο πλαίσιο που υπάρχει δίπλα από το Αριθμός1
(number 1). Εδώ μπορούμε να πληκτρολογήσουμε τον πρώτο αριθμό που θέλουμε να προστεθεί, ή ακόμη και να ορίσουμε κάποιο συγκεκριμένο κελί. Αν θέλουμε το δεύτερο, πατάμε το εικονίδιο που υπάρχει δεξιά από το πλαίσιο ορισμού του κελιού και αυτόματα το παράθυρό μας μικραίνει, έτσι ώστε να μας διευκολύνει να επιλέξουμε το κελί που θέλουμε από το φύλλο εργασίας, και να μην μας εμποδίζει καλύπτοντας μεγάλη επιφάνεια. Αφού επιλέξουμε το κελί (ή την περιοχή κελιών), πατάμε ξανά το ίδιο κουμπί και επανερχόμαστε στην προηγούμενη κατάσταση της οθόνης μας, στην οποία πρέπει να ορίσουμε το δεύτερο αριθμό (ο οποίος είναι προαιρετικός), τον τρίτο κ.ο.κ.Παρατηρούμε ότι καθώς ορίζουμε τους αριθμούς ή τα κελιά που θέλουμε να προστεθούν, ο αυτόματος πιλότος εμφανίζει αυτόματα στον Τύπο (Formula) τη μορφή που παίρνει η συνάρτηση σύμφωνα με τα δικά μας δεδομένα, ενώ παράλληλα υπολογίζει αυτόματα και μας εμφανίζει στο Αποτέλεσμα λειτουργίας(Function Result) και στο Αποτέλεσμα (Result), την επιστρεφόμενη τιμή της συνάρτησής μας. Κάθε φορά που προσθέτουμε ή αφαιρούμε κάποιο όρισμα, αλλάζουν αυτόματα ο τύπος και το αποτέλεσμα της συνάρτησης.Αφού ολοκληρώσουμε την εισαγωγή των ορισμάτων, για να καταχωρηθεί το αποτέλεσμα στο ενεργό κελί και να επιστρέψουμε στο φύλλο εργασίας πατάμε το ΟΚ.Αν πάλι θέλουμε να επιστρέψουμε χωρίς να καταχωρηθεί η τιμή, πατάμε Άκυρο(Cancel). Αν τέλος θέλουμε να επιλέξουμε μία διαφορετική συνάρτηση από αυτή που είχαμε επιλέξει, πατάμε το κουμπί Πίσω (Back) και βλέπουμε ότι στο πλαίσιο όπου υπάρχει ο τύπος της προς αντικατάσταση συνάρτησης, αυτή έχει επιλεγεί.Αν πάμε αριστερά και επιλέξουμε (με διπλό κλικ) τη νέα συνάρτηση,τότε η προηγούμενη συνάρτηση που είχαμε επιλέξει θα σβηστεί και θα αντικατασταθεί με τον τύπο της νέας. Μαζί, θα σβηστούν και όλες οι τιμές που είχαμε ορίσει.

                2.4.2 Ενδεικτική στατιστική συνάρτηση

Έστω ότι θέλουμε να υπολογίσουμε τον μέσο όρο των αριθμών 10, 20, και 30 που έχουμε καταχωρίσει στα κελιά B1, B2, και B3 αντίστοιχα και το αποτέλεσμα να καταχωρηθεί στο κελί B4. Πατάμε με το ποντίκι στο κελί B4 και ανοίγουμε τον αυτόματο πιλότο συναρτήσεων. Από την κατηγορία συναρτήσεων επιλέγουμε την Στατιστικά (Statistical) και από τις συναρτήσεις την AVERAGE. Καταχωρούμε στα πεδία Αριθμός1(number1), Αριθμός2(number2) και Αριθμός3(number3) τις διευθύνσεις των κελιών B1, B2 και B3 αντίστοιχα και πατάμε ΟΚ. Επιστρέψαμε στο φύλλο εργασίας και βλέπουμε ότι στο κελί που είχαμε επιλέξει να καταχωρηθεί ο μέσος όρος των τριών αριθμών, έχει έρθει το αποτέλεσμα της συνάρτησης.

2.4.2.1 Σχετική αναφορά

Έστω ότι σε ένα υπολογιστικό φύλλο εργασίας καταχωρούμε στη στήλη Α τους αριθμούς τιμολογίων μιας εταιρείας. Στη στήλη Β την περιγραφή, στη C την καθαρή αξία του τιμολογίου, στην D την ποσότητα, στην Ε το ΦΠΑ και στην F τη συνολική αξία του τιμολογίου. 
Εικόνα 2
	
	Α
	B
	C
	D
	E
	F

	1
	Αρ.Τιμ/γιου
	Περιγραφή
	Καθαρή αξία
	Ποσότητα
	ΦΠΑ18%
	Συν.αξία

	2
	Α1
	Προΐον α
	1000
	1
	180
	1180

	3
	Α2
	Προΐον β
	500
	1
	90
	590

	4
	Α3
	Προΐον γ
	1100
	1
	198
	1298


Για να υπολογίσουμε το ΦΠΑ μπορούμε στο κελί Ε2 να εισάγουμε τον τύπο υπολογισμού του ΦΠΑ δηλαδή να πολλαπλασιάσουμε την καθαρή αξία με το ποσοστό ΦΠΑ ή αλλιώς =C2*18%, στο κελί Ε3 αντίστοιχα θα γράψουμε =C3*18%, στο Ε4=C4*18% και να συνεχίσουμε με τον ίδιο τρόπο για όσα τιμολόγια έχουμε.Είναι όμως πολύ πιο εύκολο να αντιγράψουμε αυτόν τον τύπο στα διπλανά κελιά ως εξής: αν τοποθετήσουμε το δρομέα στην κάτω δεξιά γωνία του ενεργού κελιού όπου υπάρχει ένα μικρό τετραγωνάκι, το οποίο λέγεται σημείο αντιγραφής, θα παρατηρήσουμε ότι ο δρομέας μετατρέπεται σε λεπτό σταυρό. Εφόσον έχουμε γράψει μία φορά τη συνάρτησή μας στο κελί Ε2 μπορούμε πατώντας το ποντίκι σε αυτό το σημείο και σύροντάς το προς τα κάτω (ένα αχνό χρωματιστό παραλληλόγραμμο θα εμφανίζεται στα κελιά στα οποία αντιγράφεται ο τύπος δηλαδή στα Ε3 και Ε4) να την αντιγράψουμε αυτόματα και στα υπόλοιπα κελιά. Όταν ολοκληρώσουμε τη διαδικασία αντιγραφής του τύπου, αφήνουμε το ποντίκι και βλέπουμε ότι στα κελιά Ε3 και Ε4 έχει υπολογιστεί αυτόματα ο σωστός ΦΠΑ, χρησιμοποιώντας τις τιμές από τα κελιά C3 και C4 αντίστοιχα. Πατώντας με το ποντίκι πάνω στο κελί Ε3, βλέπουμε στη γραμμή εισαγωγής ότι έχει αντιγραφεί ο ίδιος τύπος υπολογισμού του ΦΠΑ από το κελί Ε2, αλλά έχει αλλάξει το όρισμα,έτσι ώστε να αναφέρεται στο σωστό κελί.

2.5 Ταξινόμηση

Στην αρχή επιλέγουμε όλα τα στοιχεία που θέλουμε να ταξινομήσουμε. Αν υπάρχει μία στήλη ενημερωτική με επικεφαλίδες, μπορούμε να την διαλέξουμε και αυτή. Στη συνέχεια πηγαίνουμε στο μενού Δεδομένα (Data) και επιλέγουμε Ταξινόμηση (Sort).Εμφανίζεται ένας διάλογος ο οποίος περιέχει δύο καρτέλες.Στην πρώτη καρτέλα με όνομα Κριτήρια Ταξινόμησης (Sort Criteria) πρέπει να ορίσουμε με βάση ποιο στοιχείο θα γίνει η πρώτη ταξινόμηση των δεδομένων καθώς και αν αυτή θα γίνει με αύξουσα (Ascending) ή φθίνουσα (Descending) σειρά. Αν επιθυμούμε, μπορούμε να επιλέξουμε και δεύτερο ή και τρίτο ακόμα κριτήριο ταξινόμησης. Σε κάθε περίπτωση η ταξινόμηση γίνεται πρώτα βάσει του πρώτου κριτηρίου, μετά βάσει του δευτέρου και τέλος βάσει του τρίτου.

2.6 Σχεδιαγράμματα
Για να δημιουργήσουμε ένα σχεδιάγραμμα, πρέπει να επιλέξουμε την περιοχή που περιέχει τα στοιχεία που θα απεικονιστούν στη γραφική παράσταση. Αν υπάρχουν γραμμές ή στήλες με περιγραφές των στοιχείων, τις επιλέγουμε και αυτές έτσι ώστε να εμφανίζονται ως τίτλοι στη γραφική μας παράσταση.Στη συνέχεια πηγαίνουμε στο μενού Εισαγωγή (Insert) και επιλέγουμε την εγγραφή Διάγραμμα (Charts). Άλλος τρόπος με τον οποίο μπορούμε να εισάγουμε στο φύλλο εργασίας μία γραφική παράσταση, είναι να πατήσουμε στη γραμμή εργαλείων το εικονίδιο Εισαγωγή αντικειμένων (Insert Objects) και από την κινούμενη γραμμή εργαλείων που θα εμφανιστεί να επιλέξουμε το Εισαγωγή διαγράμματος (Insert Chart).
2.6.1 Περιοχή δεδομένων

Αφού επιλέξουμε την περιοχή που θα δημιουργηθεί το διάγραμμα, εμφανίζεται ένας διάλογος, ο οποίος μας δίνει διάφορες πληροφορίες σχετικά με τη γραφική παράσταση. Μας δείχνει την περιοχή από όπου θα χρησιμοποιήσει τα δεδομένα για να απεικονιστούν στη γραφική παράσταση, σε ποια σελίδα του φύλλου εργασίας θα εμφανιστεί το γράφημα ενώ μπορούμε να ορίσουμε αν η πρώτη γραμμή ή και η πρώτη στήλη της επιλεγμένης περιοχής θα χρησιμοποιηθούν ως τίτλοι του γραφήματος. Αν διαπιστώσουμε ότι η περιοχή που περιέχεται στο πεδίο Περιοχή (Range) δεν είναι η κατάλληλη, μπορούμε τοποθετώντας το δρομέα μέσα σε αυτό το πεδίο να την αλλάξουμε. Αν είναι σωστή, πατάμε το Επόμενο (Next).
2.6.2 Τύπος γραφήματος

Στη συνέχεια, εμφανίζεται μία ομάδα από 13 τύπους γραφημάτων για να επιλέξουμε όποιον ταιριάζει καλύτερα στις ανάγκες μας.Μία προεπισκόπηση του τύπου που διαλέγουμε μπορούμε να δούμε στο αριστερό κομμάτι του διαλόγου.Κάτω από την προεπισκόπηση της γραφικής μας παράστασης έχουμε τη δυνατότητα να επιλέξουμε αν θα εμφανίζονται ή όχι οι τίτλοι σε αυτή. Στην προεπισκόπηση βλέπουμε ομάδες στοιχείων, ο αριθμός των οποίων εξαρτάται από τα δεδομένα που έχουμε επιλέξει. Κάθε ομάδα αντιστοιχεί σε μία γραμμή ή στήλη,και κάθε στοιχείο της ομάδας αντιστοιχεί σε μία στήλη ή γραμμή αντίστοιχα. Το αν η ομάδα θα αντιστοιχεί σε γραμμή ή σε στήλη το ορίζουμε επιλέγοντας μία από τις δύο ρυθμίσεις Δεδομένα σε: στήλες (Data Series in: Columns) και Δεδομένα σε: Γραμμές (Data Series in: Rows). Ο πρώτος τρόπος εμφάνισης είναι στήλες ανά γραμμές και ο δεύτερος γραμμές ανά στήλες.Πατώντας το Επόμενο (Next) συνεχίζουμε στο επόμενο βήμα.

2.6.2.1 Τίτλοι γραφήματος

Στον επόμενο διάλογο, που είναι και ο τελευταίος για να ολοκληρώσουμε την γραφική μας παράσταση, μπορούμε να προσθέσουμε τίτλο στο γράφημα και περιγραφές στους άξονές του. Πηγαίνουμε με το ποντίκι στο πεδίο Τίτλος Διαγράμματος (Chart Title) και γράφουμε τον τίτλο που θέλουμε, επαναλαμβάνουμε για τους Τίτλους αξόνων (Axis Titles) Άξονας Χ (X axis) και Άξονας Υ (Yaxis).Αν θέλουμε να αλλάξουμε κάποια από τις ρυθμίσεις που έχουμε κάνει μπορούμε να μετακινηθούμε στον αντίστοιχο διάλογο πατώντας το κουμπί Πίσω (Back). Αν πάλι έχουμε ολοκληρώσει, για να δούμε τη γραφική μας παράσταση πατάμε Δημιουργία (Create).

2.7 Τροποποίηση
Αν θέλουμε να αλλάξουμε τους τίτλους ή τη μορφή των τίτλων της γραφικής παράστασης που περιέχεται στο σχεδιάγραμμα, των ράβδων, της πίτας, των τμημάτων ή των αξόνων, πατάμε με το ποντίκι πάνω τους και με διπλό κλικ εμφανίζεται ένα πλαίσιο με σημεία ελέγχου. Πατώντας μέσα σε αυτό το πλαίσιο μπορούμε να τροποποιήσουμε το περιεχόμενό του.Επίσης μπορεί να γίνει αργότερα και η αλλαγή του διαγράμματος.Πατώντας το δεξί κουμπί του ποντικιού μέσα στο γράφημα,εμφανίζεται το μενού,απ’όπου επιλέγουμε Τύπος διαγράμματος (Chart Type)και απο εκεί διαλέγουμε όποιον τύπο διαγράμματος επιθυμούμε.


    Αξιολόγιση Ποιότητας Λογισμικού
Το Λογισμικό Open Office.org είναι αρκετά αξιόπιστο ειδικά όταν είναι εγκατεστιμένο σε Unix,και αυτό επειδή μέσω αυτό παρουσιάζει απίστευτη αντοχή στα σφάλματα και άριστη αρχιτεκτονική.Η χρησιμότητα της είναι ιδιαίτερη αφού έχει διάφορα βοηθητικά εργαλεία που του αποδίδει μοναδική ευκολία χρήσης και εκμάθησης ενώ ταυτόχρονα περιλαμβάνει ένα ελκυστικό παραθυρικό περιβάλλον.Η απόδοση του λογισμικού ώς πρός το χρόνο εκτέλεσης και την πλήρη εκμετάλευση των πόρων είναι άψογη.Ακόμη ένα απο τα σπουδαιότερα πλεονεκτήματα του λογισμικού Open Office.org εγκατεστιμένο σε Unix είναι η εύκολη μεταφερσιμότητα και προσαρμοστικότητα σε υπολογιστή και φυσικά η εύκολη εγκατάστασή του.Το λογισμικό αυτό που παρέχεται δωρεάν στους χρήστες,δεν απαιτεί ιδιαίτερη συντήρηση επειδή ο πυρήνας του είναι,όπως είπαμε και παραπάνω, ανθεκτικός και εύκαμπτος στης διάφορες τροποποιήσεις.

     Συμπαίρασμα 

Συμπαιρένοντας απο τα όσα ακολούθησαν παραπάνω μπορούμε να πούμε οτι το λογισμικό Open Office.org έχει δημιουργηθεί για να καλύψει τα κενά που δεν κάλυψαν τα προηγούμενα.Μέσα απο της τεράστιες δυνατότητες που έχει,αφού περιλαμβάνει πολλά και συμαντικά εργαλεία μπορεί να ευχαρηστίσει και το πιο απαιτητικό χρήστη.Το συμαντικό είναι οτι μπορεί να λειτουργίσει και να συνυπάρξει με άλλα λογισμικά χωρίς πρόβλημα. Περιάχει ένα ευχάρηστο περιβάλλον όπως ξεκάθαρες λειτουργίες απο το μενού εντολών, το μενού παραθύρου περιλαμβάνει “παιχνιδιάρικα” κουμπιά που κάνουν ακόμα πιο ευχάρηστη τη δουλειά και άλλα πολλά που θα τα διαπιστώσετε μόνοι σας. Αυτό σημαίνει οτι η εγκατάστασή του σε οποιοδήποτε λογισμικό (όπως Unix) και η εκμάθηση είναι φοβερά εύκολη και γρήγορη.



Βιβλιογραφία – Πηγές

Οι πηγές που χρησιμοποιήθηκαν στην εργασία είναι ηλεκτρονικές διευθύσνσεις.

http://www.OpenOffice.org 


http://www.ellak. gr

         http://www.openoffice.org/faq.html


http://www.openoffice.org/general_links.html

PAGE  
19

