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Open Office, Data Base: ηλεκτρονκή διεύθυνση openoffice.org.

Περίληψη
Η παρούσα εργασία περιέχει την περιγραφή του λογισμικού Open Office-Data Base. Το Data Base είναι μια εφαρμογή του Open Office η οποία έχει ως αντκείμενο τη συνεργασία με βάσεις δεδομένων. Με το λογισμικό αυτό υπάρχει η δυνατότητα δημιουργίας και επεξεργασίας πίνακων δεδομένων. Παράλληλα το λογισμικό αυτό έχει τη δυνατότητα δημιουργίας ενδιαφέρουσων αναφορών για τα καταχωρημένα δεδομένα. Τέλος το Data Base μπορεί να κάνει απλές και σύνθετες ταξινομήσεις στα δεδομένα που θα του καταχωρηθούν, όπως επίσης παρέχει τη δυνατότητα παρουσιάσης των καταχωρημένων δεδομένων με νέους τρόπους. Πιο συγκεκριμένα, παρακάτω παρουσιάζονται οι σκοποί και οι στόχοι για τους οποίους κατασκευάστηκε το Open Office-Data Base, καθώς και μια μικρή ιστορική αναδρομή της δημιουργίας του. 
Παράλληλα μέσα από την εργασία αυτή παρουσιάζεται η τεκμηρίωση του λογισμικού. Αυτό γίνεται με την παρουσίαση στοιχείων τα οποία αποτελούν αναπόσπαστο κομμάτι ενός λογισμικού και τα οποία πρέπει να το στοιχειοθετούν. Για παράδειγμα, εξετάστηκε κατά πόσο το παρόν λογισμικό διαθέτει εγχειρίδιο χρήσης, τεχνικές λεπτομέρειες, on-line βοήθεια κ.α.

Ακολούθως, γίνεται μία περιγραφή των βημάτων εγκατάστασης σε πλατφόρμα Linux καθώς και η περιγραφή των βασικών λειτουργιών χρήσης του λογισμικού.

Τέλος παρατίθεται αξιολόγηση του παρόντος λογισμικού και κάποια συνοπτικά συμπεράσματα. Παραδείγματα των συνοπτικών συμπερασμάτων αποτελούν τα ωφέλη από την χρήση του συγκεκριμένου λογισμικού και κατά πόσο η διαδικασία εγκατάστασης και εκμάθησης του ήταν χρονοβόρα.
Περιγραφή του Λογισμικού
Το Data Base σχεδιάστηκε με στόχο να εξυπηρετήσει ένα αριθμό αναγκών των χρηστών οι οποίοι χρησιμοποιούν ένα τέτοιο πρόγραμμα. Το λογισμικό αυτό δημιουργήθηκε για τη διευκόλυνση δημιουργίας πινάκων ενός αριθμού δεδομένων τα οποία καταχωρούνται σε αυτό και την μετέπειτα τροποποίηση τους ανάλογα με τις ανάγκες του χρήστη. Πρωταρχικός σκοπός του λογισμικού αυτού είναι να διατηρεί δείκτες στους πίνακες έτσι ώστε να κάνει την πρόσβαση στα δεδομένα πιο γρήγορη. Παράλληλα διαθέτει το Report Wizard για τη διευκόλυνση των χρηστών του στη δημιουργία ενδιαφέρουσων αναφορών των δεδομένων. Επίσης, το παρόν λογισμικό μέσο των πινάκων κελιών τα οποία προσφέρει δίνει τη δυνατότητα στο χρήστη να προσθέσει, να τροποποιήσει και να διαγράψει αρχεία ή πληροφορίες. Τελικός σκοπός του Data Base είναι η γρήγορη δημιουργία εφαρμογών βάσεων δεδομένων η οποία επιτυγχάνεται με τη βοήθεια του Form Wizard. 
Όπως διαφένεται από τα πιο πάνω, στόχος των δημιουργών του λογισμικού αυτού δεν ήταν η απλή φυλλομέτρηση των δεδομένων του χρήστη αλλά η δυνατότητα  εκτέλεσης σύνθετων ταξινομήσεων και η δυνατότητα παρατήρησης μερών (υποσύνολα) των δεδομένων με απλά ή σύνθετα φιλτραρίσματα. Επιμέρους στόχος των δημιουργών του ήταν και η δυνατότητα παρουσιάσης των δεδομένων με νέους τρόπους συμπεριλαμβανομένων και περιλήψεων. Εκτός αυτών, στόχος τους ήταν μέσω του λογισμικού αυτού η παραγωγή αναφορών με ποικιλία τροποποιήσεων χρησιμοποιώντας τον Report Auto Pilot.
Ιστορική αναδρομή
Η Data Base δημιουργήθηκε με τη βοήθεια της γλώσσας προγραμματισμού 2.0.0 RC2  και δοκιμάστηκε με την RC3. Η Data Base βρίσκεται στην τελευταία έκδοση του Open Office 2.1.0. και προς το παρόν δεν υπάρχει σε ελληνική έκδοση. Η τελευταία ελληνική έκδοση του Open Office είναι το Open Office 1.4.0. Το Data Base λοιπόν είναι μια νέα εφαρμογή του Open Office org και έχει ως αντικείμενο τη συνεργασία με βάσεις δεδομένων.
Τεκμηρίωση του λογισμικού
Ακολούθως παρουσιάζεται ένας αριθμός στοιχείων για την τεκμηρίωση του λογισμικού Data Base. Ένα πρώτο στοιχείο που τεκμηριώνει το λογισμικό ως έχει είναι η πολύ καλή υποστήριξη που παρέχει στους χρήστες του και ειδικά στους αρχάριους. Το Data Base παρέχει ένα αριθμό οδηγών (Wizards) οι οποίοι μπορούν να εξυπηρετήσουν όλα τα επίπεδα χρηστών. Επιπρόσθετα διαθέτει στο μενού του την επιλογή Help (Βοήθεια), μέσω της οποίας οι χρήστες μπορούν να βρουν απαντήσεις σε διάφορα ερωτηματικά τα οποία μπορούν να τους δημιουργηθούν κατά τη χρήση του λογισμικού. Κάποιες από τις πιο χρήσιμες επιλογές οι οποίες είναι (1) Open Office org Help, (2) Support, (3) Registration, περιγράφονται εκτενέστερα πιο κάτω. 
Η πρώτη επιλογή, Open Office org Help, εμφανίζει ένα νέο παράθυρο το οποίο περιέχει στα δεξιά του ένα εγχειρίδιο χρήσης με τα αρχικά βήματα για την δημιουργία μιας νέας βάσης δεδομένων. Στο παράθυρο αυτό ακολούθως παρουσιάζεται ένας αριθμός λειτουργιών με τις περιγραφές των σωστών βημάτων τα οποία πρέπει να ακολουθήσει ο χρήστης. Επιπλέον στο ίδιο παράθυρο υπάρχει ένας κατάλογος χρήσιμων όρων τους οποίους ο χρήστης πρέπει να γνωρίζει για τη σωστή χρήση του λογισμικού. Παράλληλα το παράθυρο αυτό διαθέτει και μια μηχανή αναζήτησης λέξεων και προτάσεων για τις οποιές μπορεί ο χρήστης να χρειάζεται επεξήγηση.

Η δεύτερη επιλογή, Support, εμφανίζει ένα παράθυρο το οποίο περιέχει την διεύθυνση www.openoffice.org στην οποία ο χρήστης μπορεί να έχει άμεση πρόσβαση για άμεση βοήθεια μέσω του διαδικτύου. Η ιστοσελίδα αυτή περιέχει διάφορα links μέσω των οποίων ένας νέος χρήστης μπορέι να βοηθηθεί. Το πιο χρήσιμο κατά την άποψη μου link είναι αυτό που βρίσκεται στην ακόλουθη ιστοσελίδα: www.oooforum.org (The openoffice.org Forum).
Τέλος, η τρίτη επιλογή, Registration, δεν παρέχει κάποια συγκεκριμένη βοήθεια, απλά μεταφέρει το χρήστη σε μια ιστοσελίδα όπου υπάρχει ένα ερωτηματολόγιο για στατιστικούς σκοπούς.
Βήματα εγκατάστασης του λογισμικού
Παρακάτω παρατίθονται τα βήματα τα οποία πρέπει να ακολουθήσει ο χρήστης του λογισμικού Data Base για τη σωστή εγκατάσταση του λογισμικού. Τα βήματα τα οποία πρέπει να ακολουθήσει είναι:
1. Αρχικά ο χρήστης πρέπει να επισκεφθεί την ακόλουθη ιστοσελίδα έτσι ώστε να μπορέσει να προμηθευτεί το λογισμικό, www.openoffice.com. Έπειτα ο χρήστης πρέπει να επιλέξει να κατεβάσει την τελευταία έκδοση του Open Office, δηλαδή την 2.1.0.(Το Data Base είναι μια εφαρμογή και αναπόσπαστο κομμάτι του Open Office και έτσι δεν είναι δυνατόν να κατεβεί ή να το εγκατασταθεί από μόνο του στον υπολογιστή). Ακολούθως, υπάρχει η επιλογή γλώσσας, η οποία θα είναι η αγγλική αφού δεν υπάρχει ελληνική έκδοση του Open Office που να περιέχει το Data Base. Έπειτα ο χρήστης χρειάζεται να επιλέξει το λειτουργικό σύστημα το οποίο  διαθέτει στον υπολογιστή του. Οι πιο πάνω ενέργειες είναι απαραίτητες για το κατέβασμα του προγράματος εγκατάστασης στον υπολογιστή.
2. Αφού κατεβεί το πρόγραμμα εγκατάστασης του λογισμικού στον υπολογιστή του χρήστη, με ένα διπλό click στο εικονίδιο του προγράμματος εγκατάστασης εμφανίζεται το παράθυρο με τις εντολές next και cancel. Διαλέγοντας την εντολή next αρχίζει η διαδικασία ξεπακεταρήσματος (unpack) του προγράμματος εγκατάστασης. Σε αυτό το στάδιο ο χρήστης πρέπει να επιλέξει σε ποιον φάκελο θέλει να αποθηκεύσει τα αρχεία του προγράμματος. Αφού γίνει η επιλογή του φακέλου ο χρήστης πρέπει να διαλέξει την επιλογή unpack. Με τις ενέργειες αυτές τίθεται σε λειτουργία η διαδικασία ξεπακεταρήσματος (unpack) η οποία χρειάζεται ένα μικρό χρονικό διάστημα για να τελειώσει.
Τελειώνοντας η πιο πάνω διαδικασία εμφανίζεται η οδηγία ότι διαλέγοντας την επιλογή next θα αρχίσει η διαδικασία εγκατάστασης. Διαλέγοντας την επιλογή next εμφανίζεται σε ένα καινούριο παράθυρο ένα κείμενο όρων τους οποίους ο χρήστης πρέπει να διαβάσει προσεκτικά και να αποδεκτεί έτσι ώστε να συνεχίσει η διαδικασία (I accept the terms in the license agreement). Έπειτα ο χρήστης πρέπει να επιλέξει και πάλι το next για να εμφανιστεί το παράθυρο στο οποίο θα πρέπει να σημειώσει το όνομα του, τον οργανισμό στον οποίο ανήκει, όπως επίσης πρέπει να σημειώσει και για ποιον εγκαθιστά το πρόγραμμα αυτό. Αφού συμπληρώσει τις επιλογές αυτές διαλέγει και πάλι την επιλογή next η οποία θα εμφανίσει τις επιλογές για τη μορφή εγκατάστασης την οποία χρειάζεται. Σε αυτό το σημείο επιλέγει ανάλογα και διαλέγει την επιλογή next.
Στο τελικό στάδιο εγκατάστασης του προγράμματος εμφανίζεται η επιλογή install (εγκατάσταση). Ο χρήστης πρέπει να διαλέξει την επιλογή install η οποία θα ενεργοποιήσει τη διαδικασία εγκατάστασης του προγράμματος στον υπολογιστή. Αφού τελειώσει η εγκατάσταση θα εμφανιστεί το μήνυμα ότι η διαδικασία εγκατάστασης έχει τελειώσει και ο χρήστης πρέπει να διαλέξει την επιλογή finish (τελείωμα). Τελειώνοντας η διαδικασία αυτή τα Open Office (μαζί και το Data Base) είναι έτοιμα να τρέξουν στον υπολογιστή του χρήστη.
Περιγραφή των βασικών λειτουργιών του λογισμικού

Πιο κάτω ακολουθεί μία περιγραφή των βασικών λειτουργιών του λογισμικού Data Base. 
1. Παρατήρηση μιας βάσης δεδομένων (Viewing a Data Base):
Η παρατήρηση (view) μίας βάσης δεδομένων μπορεί να γίνει με δύο τρόπους. Με τον πρώτο τρόπο ο χρήστης επιλέγει το File-Open έτσι ώστε να έχει πρόσβαση στο αρχείο της βάσης δεδομένων. Έπειτα το αρχείο αυτό παρέχει στο χρήστη πλήρη πρόσβαση  σε πίνακες, queries, αναφορές και forms. Μέσω των επιλογών αυτών ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να εισάγει για επεξεργασία τα περιεχόμενα των πινάκων του και να αλλάξει τα περιεχόμενα των δεδομένων του. Με το δεύτερο τρόπο ο χρήστης χρείαζεται να επιλέξει View-Data Source για να παρατηρήσει τις καταχωρημένες βάσεις δεδομένων. Το ‘Data Source View’ μπορεί να χρησιμοποιηθεί για την μετακίνηση πεδίων των πινάκων από καταγεγραμμένες βάσεις δεδομένων σε έγγραφα επιλογής του χρήστη.
2. Εγγραφή και διαγραφή μιας βάσης δεδομένων (Registering and Deleting a Data Base):
Δεδομένα και πληροφορίες από οποιοδήποτε αρχείο βάσης δεδομένων μπορούν να εγγραφούν στα Open Office. Ο όρος ‘εγγραφή’ υπονοεί ότι ο χρήστης θα υποδείξει στα Open Office την τοποθεσία που βρίσκονται τα δεδομένα του, πως αυτά είναι οργανωμένα και πως θα τα προμηθευτεί.
Η εγγραφή σε μια βάση δεδομένων γίνεται μόνο μια φορά. Εάν ο χρήστης θελήσει πρόσβαση στα ήδη εγγεγραμμένα δεδομένα του θα πρέπει να χρησιμοποιήσει την εντολή του Menu, ‘View-Data Source’. 
Για εγγραφή ενός ήδη υπάρχοντος αρχείου ο χρήστης  πρέπει να ακολουθήσει την πιο κάτω διαδικασία:

Α. Επιλογή από το μενού Tools – Options – Open Office.org  Base – Data Bases.

Β. Επιλογή Add και έπειτα του αρχείου βάσης δεδομένων που θέλει να εγγράψει.

Για αφαίρεση μίας εγγεγραμμένης βάσης δεδομένων τα πιο κάτω βήματα πρέπει να ακολουθηθούν:
Α. Επιλογή από το μενού Tools – Options – Open Office.org Base – Data Bases.

B. Επιλογή της βάσης δεδομένων που θα διαγραφεί και επιλογή της εντολής Delete.
3. Δημιουργία μιας νέας Βάσης Δεδομένων:
Για τη δημιουργία μίας νέας βάσης δεδομένων ο χρήστης χρειάζεται να ακολουθήσει τα πιο κάτω βήματα:
Α. Επιλογή από το μενού File – New – Data Base. Με αυτήν την ενέργεια ενεργοποιείται ο οδηγός Βάσης Δεδομένων( Data Base Wizard), ο οποίος δημιουργεί ένα νέο αρχείο Βάσης Δεδομένων το οποίο περιέχει πληροφορίες για την Βάση Δεδομένων.
Β. Βρισκόμενος στον οδηγό (Data Base Wizard), ο χρήστης επιλέγει τον τύπο Βάσης Δεδομένων που χρειάζεται και έπειτα διαλέγει την επιλογή Option για να ενεργοποιήσει τον οδηγό πίνακα (Table Wizard) σαν τον επόμενο οδηγό του. Ο οδηγός πίνακα (Table Wizard) παρέχει τη βοήθεια δημιουργίας πίνακα Βάσης Δεδομένων ο οποίος έχει τις εξής επιλογές: 
Select Table Scenario: Η επιλογή αυτή παρέχει στο χρήστη τη δυνατότητα επιλογής πεδίων από τους ήδη παρεχόμενους δειγματικούς πίνακες σαν σημείο αναφοράς για τη δημιουργία δικών του προσωπικών πινάκων.
Set Type Formatting: Η επιλογή αυτή υποδεικνύει το πεδίο πληροφορίών των επιλεγόμενων πεδίων.
Set Primary Key: Αυτή η επιλογή υποδεικνύει το πεδίο στον πίνακα το οποίο θα χρησιμοποιηθεί ως πρότυπο.
Create Table: Η επιλογή αυτή παρέχει στο χρήστη τη δυνατότητα εγγραφής του όνοματος του πίνακα όπως επίσης του υποδεικνύει την επιλογή τροποποιήσης του πίνακα αφού πρώτα τελειώσει την δημιουργία ο οδηγός.  

4. Εργασία με Πίνακες:

Α. Για τη δημιουργία ενός νέου πίνακα με τη βοήθεια του Οδηγό Πίνακα (Table Wizard) ο χρήστης πρέπει να ακολουθήσει τα πιο κάτω βήματα:
· Άνοιγμα του αρχείο Βάσης Δεδομένων στο οποίο θα δημιουργήθεί ο νέος πίνακας.
· Επιλογή του εικονιδίου Tables από το αριστερό pane (τζάμι) του παραθύρου της Βάσης Δεδομένων.

· Eπιλογή της εντολής Use Wizard to Create Table.
Β. Για τη δημιουργία νέου πίνακα με την Όψη Σχεδίου (Design View) ο χρήστης πρέπει να ακολουθήσει τα επόμενα βήματα:
· Ανοίγμα του αρχείου Βάσης Δεδομένων στο οποίο θα δημιουργηθεί ο νέος πίνακας.
· Επιλογή του εικονιδίου Tables από το αριστερό pane (τζάμι) του παραθύρου της Βάσης Δεδομένων.

· Επιλογή του εικονιδίου Create Table in Design View. Στην Όψη Σχεδίου (Design View) ο χρήστης έχει τη δυνατότητα δημιουργίας πεδίων για τον πίνακα του. Αφού τελειώσει η ενέργεια αυτή ο χρήστης μπορεί να  δει το παράθυρο σχεδίασης πίνακα. Σε αυτό το σημείο έχει τη δυνατότητα να  εισάγει νέα πεδία σε σειρές από την αρχή μέχρι το τέλος του πίνακα. Επιλέγοντας το κελί Field Name (όνομα πεδίου) εισάγει το όνομα του πεδίου δεδομένων. Το επόμενο κελί στα δεξιά ορίζει τον τύπο του πεδίου (Field Type). Επιλέγοντας το κελί αυτό υπάρχει η δυνατότητα επιλογής του τύπου του πεδίου στο κουτί ‘combo’, (combo box). Σε αυτό το σημείο το κάθε κελί μπορεί να πάρει μόνο δεδομένα αντίστοιχα με τον τύπο πεδίου που έχει καθοριστεί και όχι δεδομένα διαφορετικών τύπων πεδίου. Για παράδειγμα δεν μπορεί να εισάγει κείμενο σε ένα πεδίο αριθμών.
Γ. Για τη δημιουργία μιας  νέας  Όψης Πίνακα (Table View) ο χρήστης πρέπει να ακολουθήσει τα πιο κάτω βήματα:
· Άνοιγμα του αρχείο Βάσης Δεδομένων στο οποίο θα δημιουργηθεί η νέα όψη πίνακα.

· Επιλογή του εικονιδίου Tables από το αριστερό pane (τζάμι) του παραθύρου της Βάσης Δεδομένων.

· Επιλογή Create Table View.
5. Εργασία με Queries:
Στην περίπτωση που ο χρήστης χρειάζεται πρόσβαση σε υποσύνολα των δεδομένων τα οποία μπορούν να οριστούν μέσω συνθήκης φίλτρου ο χρήστης μπορεί να ορίσει ένα query. Κάτω από το όνομα αυτό είναι διαθέσιμη η νέα όψη των φιλτραρισμένων δεδομένων. Ανοίγοντας το query και ο χρήστης έχει πρόσβαση στα τρέχοντα δεδομένα στον πίνακα, τα οποία έχει ορίσει.

Α. Για τη δημιουργία ενός νέου Query με τον οδηγό Query (Query Wizard) ο χρήστης χρειάζεται να κάνει την ακόλουθη διαδικασία:
· Άνοιγμα του αρχείου Βάσης Δεδομένων στο οποίο θα δημιουργηθεί το νέο query.
· Επιλογή του εικονιδίου Queries από το αριστερό pane (τζάμι) του παραθύρου της Βάσης Δεδομένων.

· Επιλογή του Use Wizard to Create Query. Ο οδηγός Query παρέχει τη δυνατότητα δημιουργίας ενός query βάσης δεδομένων. Πιο κάτω παρατίθονται οι λειτουργίες που πραγματοποιούν μερικές από τις επιλογές του οδηγού Query (Query Wizard):
· Field Selection: Η επιλογή αυτή καθορίζει τον πίνακα από τον οποίο θα δημιουργηθεί το query καθώς και τα πεδία τα οποία ο χρήστης θέλει να περιλαμβάνονται σε αυτό.

· Sorting Order: Με την επιλογή αυτή καθορίζεται ο τρόπος ταξινόμησης των δεδομένων στο query.

· Search Conditions: Μέσω αυτής της επιλογής καθορίζονται οι συνθήκες αναζήτησης κάτω από τις οποίες θα φιλτραριστεί το query.
· Detail or Summary: Η επιλογή αυτή καθορίζει κατά πόσο θα εμφανιστούν όλες οι εγγραφές του query ή αν θα εμφανιστούν μόνο τα συνανθροιζόμενα αποτελέσματα των διαδικασιών.

· Grouping: Η επιλογή αυτή καθορίζει κατά πόσο το query θα ομαδοποιηθεί.

· Grouping Conditions: Αυτή η επιλογή καθορίζει τις συνθήκες κάτω από τις οποίες θα ομαδοποιηθεί το query.
Β. Για τη δημιουργία ενός νέου Query με την Όψη Σχεδίου (Design View) τα πάρακάτω βήματα πρέπει να ακολουθηθούν: 

· Άνοιγμα του αρχείου Βάσης Δεδομένων στο οποίο θα δημιουργηθεί το νέο query.
· Επιλογή του εικονιδίου Queries από το αριστερό pane (τζάμι) του παραθύρου της Βάσης Δεδομένων.

· Επιλογή Create Query in Design View.
6. Εργασία με Φόρμες:
Με την επιλογή δημιουργίας φορμών ο χρήστης μπορεί να ορίσει την παρουσίαση των δεδομένων του. Ανοίγοντας ένα κείμενο ο χρήστης μπορεί να εισάγει σε αυτό δίαφορους ελέγχους όπως για παράδειγμα push buttons. 
Α. Για τη δημιουργία μιας Φόρμας με τον οδηγό Φορμών (Form Wizard) οι πιο κάτω επιλογές πρέπει να ακολουθηθούν:
· Άνοιγμα του αρχείου Βάσης Δεδομένων στο οποίο θα δημιουργηθεί η νέα φόρμα.
· Επιλογή του εικονιδίου Forms από το αριστερό pane (τζάμι) του παραθύρου της Βάσης Δεδομένων.

· Επιλογή του εικονιδίου Use Wizard to Create Form. Πιο κάτω παρατίθονται μερικές από τις λειτουργίες του οδηγού Φορμών (Form Wizard).
· Field Selection: Η επιλογή αυτή καθορίζει τον πίνακα ή το query που χρειάζεται για να δημιουργηθεί η φόρμα καθώς και τα πεδία που πρέπει να περιλαμβάνονται στην φόρμα.
· Set up a Sub Form: Αυτή η επιλογή καθορίζει κατά πόσο ο χρήστης θέλει να χρησιμοποιήσει υποφόρμες και εισάγει τις ιδιότητες της υποφόρμας.

· Add Sub Form Fields: Η επιλογή αυτή καθορίζει τον πίνακα ή το query για το οποίο ο χρήστης επιθυμεί να δημιουργήσει την υποφόρμα καθώς και τα πεδία που θέλει να περιλαμβάνονται σε αυτήν.
· Get Joined Fields: Η επιλογή αυτή χρησιμοποιείται στην περίπτωση που ο χρήστης επιθυμεί να δημιουργήσει μια υποφόρμα βασισμένη σε δια χειρός επιλογή πεδίων.

· Arrange Controls: Με αυτή την επιλογή ο χρήστης μπορεί να επιλέξει το σχέδιο φόρμας που θα δημιουργηθεί.

· Set Data Entry: Χρησιμοποιώντας την επιλογή αυτή ο χρήστης καθορίζει το μοντέλο των χειριζόμενων δεδομένων για την νέα φόρμα.

· Apply Styles: Η επιλογή αυτή καθορίζει το στιλ της φόρμας.

· Set Name: Αυτή η επιλογή τοποθετεί το όνομα της φόρμας.  

B. Για τη δημιουργία μιας Φόρμας χωρίς τον οδηγό Φορμών (Form Wizard) πρέπει να γίνουν τα ακόλουθα:
· Άνοιγμα του αρχείου Βάσης Δεδομένων στο οποίο θα δημιουργηθεί η νέα φόρμα.
· Επιλογή του εικονιδίου Forms από το αριστερό pane (τζάμι) του παραθύρου της Βάσης Δεδομένων.

· Επιλογή του εικονιδίου Create Form in Design View.
7. Εργασία με Αναφορές (Reports):
Με τον όρο ‘Αναφορά’ υπονοείται ένα έγγραφο κειμένου το οποίο είτε παρουσιάζει τα τρέχοντα δεδομένα είτε τα δεδομένα που υπήρχαν την στιγμή που έγινε η αναφορά.

Για τη δημιουργία μια νέας Αναφοράς με τον Οδηγό Αναφορών (Form Wizard) ο χρήστης πρέπει να ακολουθήσει τα πιο κάτω βήματα:
· Άνοιγμα του αρχείου Βάσης Δεδομένων στο οποίο θα δημιουργηθεί η νέα αναφορά.
· Επιλογή του εικονιδίου Reports από το αριστερό pane (τζάμι) του παραθύρου της Βάσης Δεδομένων.
· Επιλογή του εικονιδίου Use Wizard to Create Report.

· Πιο κάτω παρατίθονται μερικές από τις λειτουργίες του οδηγού Αναφορών (Report Wizard).
· Field Selection: Η επιλογή αυτή καθορίζει τον πίνακα ή το query για το οποίο ο χρήστης θα δημιουργήσει την αναφορά καθώς και ποια πεδία επιθυμεί να περιλαμβάνονται σε αυτή.

· Labeling Fields: Με την επιλογή αυτή καθορίζονται οι ετικέτες που ο χρήστης θέλει να βάλει στα πεδία.

· Grouping: Με τη βοήθεια της επιλογής αυτής ο χρήστης μπορεί να ομαδοποιήσει τις εγγραφές που βασίζονται σε ένα ή περισσότερα πεδία.  Ο χρήστης επιλέγει τα πεδία από τα οποία  θα ομαδοποιηθεί η αναφορά. Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να ομαδοποιήσει μέχρι και τέσσερα πεδία σε μια αναφορά.

· Sort Options: Η επιλογή αυτή παρέχει στον χρήστη τη δυνατότητα να επιλέξει τα πεδία από τα οποία θα ταξινομηθεί η αναφορά. Τα πεδία μπορούν να ταξινομηθούν εώς και σε τέσσερα επίπεδα. Η ταξινόμηση των πεδίων μπορεί να γίνει μόνο μέσα στις ομάδες (group) τους.

· Choose Layout: Μέσω της επιλογής αυτής ο χρήστης μπορεί να καθορίσει το σχέδιο από τα διάφορα πρότυπα και στιλ.
· Create Report: Η αναφορά που θα δημιουργήθεί μπορεί να είναι είτε στατική είτε δυναμική. Με το άνοιγμα μιας δυναμικής αναφοράς παρουσιάζονται τα τρέχοντα δεδομένα, ενώ με το άνοιγμα μιας στατικής αναφοράς παρουσιάζονται τα δεδομένα που υπόθηκαν όταν πρωτοδημιουργίθηκε η αναφορά. 

Αξιολόγηση Ποιότητας του Λογισμικού
Από τις πιο πάνω πληροφορίες θα μπορούσε κάποιος να συμπαιράνει ότι η Data Base είναι ένα αρκετά καλό λογισμικό. Παρολ’ αυτά όπως και κάθε άλλο λογισμικό ετσι και αυτό της Data Base θα μπορούσε να δεχτεί αρκετές τελειοποιήσεις. Το επιχείρημα για αυτές τις τελειοποιήσεις είναι το γεγονός ότι το παρόν λογισμικό αποτελεί την πρώτη έκδοση του Open Office.org. Ως εκ τούτου εξακολουθεί να είναι ένα αξιόλογο λογισμικό, το οποίο κίνησε τον ενδιαφέρον κάποιων δημοσιογράφων στο διαδύκτιο οι οποίοι σχολίασαν ότι μπορεί θεωρηθεί ως το υποκατάστατο της Microsoft Access. 
Από πλευράς αξιοπιστίας, αρκετοί χρήστες διαδύκτιο έχουν εκφράσει παράπονα ότι οι οδηγοί (Wizards) σε κάποιες περιπτώσεις δεν λειτουργούν. Παρόλ’ αυτά εγώ δεν αντιμετώπισα παρόμοια προβλήματα κατά την ενασχόληση μου με το πρόγραμμα.

Από πλευράς χρησιμότητας θα μπορούσε κάποιος να πει ότι το πρόγραμμα είναι ευκολόχρηστο. Η εύκολη του χρήση βασίζεται στο πολύ καλό εγχειρήδιο χρήσης του, το οποίο είναι ενσωματομένο στο πρόγραμμα. Επιπλέον οι διάφοροι οδηγοί εφαρμογών κάνουν το πρόγραμμα ακόμη πιο εύκολο στην χρήση αφού διευκολύνουν το έργο του χρήστη.

Όσο αφορά τη φορητότητα του προγράμματος δεν μπορώ να εκφέρω καμία προσωπική άποψη, παρά μόνο την άποψη άλλων χρηστών οι οποίοι ανέφεραν την ικανοποίηση τους. 
Συμπεράσματα
Τα γενικά συμπεράσματα τα οποία εξάγονται από την πιο πάνω εργασία έχουν ήδη προαναφερθεί. Ένα πρώτο συμπέρασμα είναι ότι η Data Base μπορεί να χρησιμοποιηθεί ως υποκατάστατο της Microsoft Access από τους χρήστες που δεν διαθέτουν τα χρήματα ή απλά δεν θέλουν να αγοράσουν την Microsoft Access, μιας και διαθέτουν σχεδόν τις ίδιες λειτουργίες. Με το Open Office Data Base ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επεξεργαστεί βάσεις δεδομένων και να δημιουργήσει πίνακες, αναφορές, φόρμες και queries για αυτές.
Όσον αφορά τη διαδικασία εγκατάστασης που ήδη έχει περιγραφεί πιο πάνω μπορεί να θεωρηθεί ως εύκολη και χωρίς ιδιαίτερες τεχνικές δυσκολίες. Το ίδιο θα μπορούσε να υποθεί και για τη διαδικασία εκμάθησης του προγράμματος αφού και αυτή μπορεί να θεωρηθεί σχετικά εύκολη. Η ευκολία της βασίζεται στο εγχειρίδιο χρήσης το οποίο είναι ενσωματομένο στο πρόγραμμα, καθώς και οι διάφοροι οδηγοί εφαρμογών (Wizards) που διαθέτει. Γενικά το λογισμικό όπως διαφένεται από τα πιο πάνω μπορεί να θεωρηθεί ως ένα ευκολόχρηστο και πολύ χρήσιμο πρόγραμμα. 
Πηγές
 http://www.openoffice.org
 http://www.oooforum.org
 http://www.eweek.com 
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